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il

provvedimento espresso - SCIA -
silenzio assensolrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e | modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi previsti
per Ia sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalta’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

Soggetto indviduato in base agl att i

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto defUfficio delprocedimento

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
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Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di parte:

ufficio cul chiedere info e
presentare istanza

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita' conclusione
procedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio
assensolrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
glurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

Educazione allalettura - affidamento del

Procedimento per Iaffidamento del senvizio

- D.Lgs. 5012016 (art. 36) ¢ relative inee
lguida ANAC:; ar. 1, co. 502, Legge
120872015 (Legge di Stabilta' 2016); at. 1,
c0 1., D.L. 95/2012, convertito con

04 - AREA TECNICA SERVIZIO SERVIZI

BIBLIOTECA Tel. 0376 714312 - Fax
1037676460 - e-mail:

P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312
Fax 037676460 - e-mail

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto el Uficio del
lprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
[presente; - Istanza di accesso da

- Termine per la conclusione: Nei termini

- Prowedimento espresso e motivato:

Ricorso entro i termini indicati nel

| senvizi on line ativ e in corso di

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
(GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax

i procedimento ' gestito nellosservanza
Gei liveli essenziali delle prestazioni di cui
allart. 117, secondo comma, lett. m), della
Costituzione. Il procedimento e"
mappato/da mappare, valutato o da

nizio [ T GHED di educazione alla lettura. modificazioni con Legge 135/2012; SCOLASTICI - CULTURA |andrea ferrari@comune.casalromano.mn.it landreaferrari@comune.casalromano.mn.t [N G BErCIECE |presentare agli Uffici suddetti; - Istanza di  [fissati dalla lex speciali di gara impugnare ;'::’:;‘n‘":‘;:""" accessibi dalstoweb N.A. D) mn.it ‘::‘: ‘:":ne Tr'.:‘:‘no«u s i
Regolamento comunale per Ia disciplina - PEC: casalromano.mn@legalmail.it - PEC: casalromano.mn@legalmail.it laccesso civico semplice @ istanza di T S B
dei contratii- Regolamento della Biblioteca laccesso civico generalizzato da presentare casalromano mn@legalmaili rocedimento rlevante el sistema di
civica lagli Uffici suddetti - Ricevimento negli orari 9eatiohe del yaiiamento e Sell proleZons
e dei dati personali, @ nel sistema della
2 performance
R Il procedimento e' gestito nellossenvanza
Fictiesls etnihe, can emal 0ol |dei livelli essenziali delle prestazioni di cui
- D.Lgs. 5012016 (art. 36) e relative linee eccedimento o delfUfilo competente del allart. 117, secondo comma, lett. m), della
racoduai afidamentodo sonio (306305 Logyo & S 21by ar. 1 e [ R VMG ) i [ he - Tuola aTan [l o aiiioinconoc GRAZELLA To 00714615 Fax|mapptoloa mappr. vt 0
Iniziativa pubblica, dufficio interventi di promozione alla lettura fivolte  [co 1., D.L. 952012, convertito cor 5 S omalt NR NR BIBLIOTECA o " B lentro 60 giomi o P NR 037676460 - e-mail: Valutare e wrattato o da trattare, ai ini del 29106/2020)
interventi di promozione alla lettura dei i p 04 - AREA TECNICA SERVIZIO SERVIZI (037676460 - e-mail Fax 037676460 - e-mail size lpresente; - Istanza di accesso da  Termine per il -
K t

lbambini-affidamento senvizio

lai bambini

con Legge 135/2012;

Regolamento comunale per la disciplina,
dei contratti

ISCOLASTICI - CULTURA

landrea ferrari@comune casalromano.mn.it
- PEC: casalromano.mn@legalmail it

landrea ferrari@comune casalromano.mn.it
- PEC: casalromano.mn@legalmail it

[presentare agli Uftici suddetti; - Istanza di
laccesso civico semplice e istanza di
laccesso civico generalizzato da presentare
lagli Uffic suddett; - Ricevimento negli orari
i apertura.

Repubblica entro 120 giomi

isttuzionale

PEC: casalromano.mn@legalmail it

Procedimento rilevante nel sistema di
gestione del trattamento e della protezione
|dei dati personali, e nel sistema della
performance




Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:

modulistica

Procedimenti istanza di parte:
ufficio cul chiedere info e
presentare istanza

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita' conclusione
procedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio
assensolrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
glurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

[Mozioni, ordini del giomo, risoluzioni,

Lativita' consiste nel redigere la.

03 - AREA AMMINISTRATIVA E SERVIZI

|CONSIGLIO COMUNALE E COMMISSIONI
|CONSILIARI Tel. 0376 714313 - Fax

P.0. PONZONI SANTINA Tel. 0376 714313
- Fax 037676460 - e-mail:

|CONSIGLIO COMUNALE E COMMISSIONI

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto el Uficio del
lprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
[presente; - Istanza di accesso da

- Tutel ricorso al TAR

motivato:

| senvizi on line ativ e in corso di

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
(GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax

i procedimento ' gestito nellosservanza
Gei liveli essenziali delle prestazioni di cui
allart. 117, secondo comma, lett. m), della
Costituzione. Il procedimento &'

mappare, valutato o da

nterogesion od Irorotanse niziativa pubblica, dufficio -D.Lgs. 267/2000 TUEL. ISOCIALI SERVIZIO SERVIZIO AFFARI (037676460 - e-mail: <aninaponson@oemuns.casairomanom [NA- NA. o] I eeontace s Uil suesdet atanzacl [P T lentro 60 giomi o Presidente della attivazione sono accessibilidal sito web  [N.A. 037676460 - e-mal valutare o rattato o da trattare, a fni del 03106/2020)
|GENERALI santina ponzoni@comune.casalromano.m e e e e e O Repubbiica entro 120 giomi istituzionale mnit- [risk management
it - PEC: casalromano.mn@legalmail it . 3 T e -, PEC: casalromano.mn@legalmail it Procedimento rilevante nel sistema di
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Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Ufficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di parte:
ufficio cui chiedere info e

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il

Modalita’ conclusione

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:

Data aggiornamento

Liquidazione dirti di segreteria

Iniziativa privata, ad istanza di parte

Procedimento di liquidazione dei dirit di
lsegreteria a favore del Segretario e del
|Vicesegretario comunale della quota dei
iritt of segreteria riscossi nel periodo
lannuale.

Legge 15.11.1973 n. 734
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ISOCIALI SERVIZIO SERVIZIO AFFARI
|GENERALI

|CONTRATTI Tel. 0376 714313 - Fax
1037676460 - e-mail:
lsantina.ponzoni@comune.casalromano.m
n.it - PEC: casalromano.mn@legalmail it

P.0. PONZONI SANTINA Tel. 0376 714313
- Fax 037676460 - e-mail:
lsantina.ponzoni@comune.casaliomano.m
n.it - PEC: casalromano.mn@legalmail it

Elenco atti e documenti indicati nella
modulistica

Modulistica consultabile sul sito
isttuzionale dell Ente al link sottoindicato
in assenza del ink, contattare I Ufficio del
Iprocedimento. Link:

presentare istanza

ICONTRATTI

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto el Uficio del
lprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
[presente; - Istanza di accesso da
Ipresentare agli Ufici suddet; - stanza di
laccesso civico semplice e istanza di
laccesso civico generalizzato da presentare
lagli Uffici suddeti; - Ricevimento negli orari
o apertura.

procedimento

- Termine per la conclusione: Entro il 31
(dicembre

assensolrifiuto

- Prowedimento espresso e motivato

Ricorso entro i termini indicati nel
Iprowedimento da impugnare

| senvizi on line ativi e in corso di
atiivazione sono accessibili dal sito web
istituzionale

- Versamento diretto sul conto di tesoreria.
lesclusivamente presso gli sportell del
Tesoriere specificando i seguenti codic
IBAN - IT 11 M 01030 57520
1000005304666; G/C Postale . 12222469
IBAN IT 45 W 07601 11500 000012222469
- Comune di Casalromano - senvizio
Tesoreria; C/C Postale n. 1011772371 -
IBAN IT 26 E 07601 11500001011772371 -
|Comune di Casalromano - Contrawenzioni
Codice della Strada

identificazione e punti di contatto

CIBILIA

i procedimento e gesitito nellosservanza
dei livell essenziali delle prestazioni di cui
lallart. 117, secondo comma, lett. m), della.
Costit [ 3

E SCI
|GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
1037676460 - e-mail:

mappatoida mappare, valutalo 0 da
valutare e trattato o da trattare, ai fini del
risk management

asalromano.mn.it -
it

rilevante nel sistema di
lgestione del trattamento e della protezione
dei dati personali, e nel sistema della.
Iperformanc:

03/06/2020

Vidimazione repertorio

Iniziativa pubblica, dufficio

Lativita' consiste nella vidimazione del
repertorio.

-D.P.R.131/1986 - Testo|03 - AREA E SERVIZI
lunico delle disposizioni concernenti [SOCIALI SERVIZIO SERVIZIO AFFARI
rimposta di registro ERALI

|CONTRATTI Tel. 0376 714313 - Fax
1037676460 - e-mail:
santina.ponzoni@comune.casalromano.m
In.it - PEC: casalromano.mn@legalmail it

P.O. PONZONI SANTINA Tel. 0376 714313
- Fax 037676460 - e-mail:
santina.ponzoni@comune.casaliomano.m
In.it - PEC: casalromano.mn@legalmail it

NR.

NR.

ICONTRATTI

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto dell Uffcio del
Iprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
[presente; - Istanza di accesso da
lpresentare agli Utici suddet; - Istanza di
laccesso civico semplice e istanza di
|accesso civico generalizzato da presentare
lagli Uffici suddeti; - Ricevimento negli orari
i apertura.

- Tutela al TAR

vidimazione

motivato:

lentro 60 giomi o Presidente ella
Repubblica entro 120 giomi

| senvizi on line attivi e in corso di
atiivazione sono accessibili dal sito web
istituzionale

NR.

LA

i procedimento e gesiito nellossenvanza

dei livell essenziali delle prestazioni di cui

lallart. 117, secondo comma, lett. m), della.
it 3

E SCIBI
|GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
1037676460 - e-mail:

o

Imappato/da mappare, valutato 0 da

valutare e trattato o da trattare, ai fini del
K management

lgestione del trattamento e della protezione.
dei dati personali, @ nel sistema della

lperformance.

03/06/2020
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Denominazione procedimento Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici Unita’ organizzativa

Ufficio del procedimento: punti di

Ove diverso, ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
ufficio cui chiedere info e
presentare istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Modalita' per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita' conclusione
procedimento: provvedimento

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

Organizzazione manifestazioni

Iniziativa pubblica, dufficio

Latiivita' consiste nel‘affidamento del
senizio di organizzazione di eventi e
manifestazioni e/o nella gestione di eventi
e manifestazioni

- D.Lgs. 50/2016 (art. 36) e relative linee
guida ANAC: art. 1, co. 502, Legge
20812015 (Legge di Stabilita’ 2016); art. 1,

0 1., D.L. 952012, convertito con
modificazioni con Legge 135/2012;
[Regolamento comunale per la disciplina
|dei contratti

04 - AREA TECNICA SERVIZIO SERVIZI
SCOLASTIC! - CULTURA

[CULTURA Tel. 0376 714312 - Fax
037676460 - e-mail

andrea ferrari@comune casalromano.mn.it
- PEG: casalromano.mn@legaimail.t

P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312
Fax 037676460 - e-mail:

andrea ferrari@comune casalromano.mn.it
- PEG: casalromano.mn@legaimail.t

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
punti di contatto dell Ufficio del
procedimento o dell Ufficio competente del
rowedimento finale o dell URP ove
presente; - Istanza di accesso da
presentare agli Uffici suddeti; - Istanza di

agii Uffici suddett; - Ricevimento negli orari
|di apertura.

- Termine per Ia conclusione: 180 giori

espresso - SCIA - silenzio
assenso/rifiuto

- Prowedimento espresso e molivato:
|determinazione dirigenziale

- Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR
entro 60 giomi o Presidente della
[Repubblica entro 120 giorni

I servizi on line attivi @ in corso di
atiivazione sono accessibili dal sito web.
istituzionale

INR

- Pago PA ove previsto - Diit al Ufficio
revist - Pagamento sul conto di
tesorera (bolietino, MAV). il codici IBAN
dentifcativ del conto di pagamento, owero|
ol imputazione del versamento
Tesoreria, owero gl dentiicativ del conto
corrente postale, nonche i codic
dentiicativ del pagamento da indicare
obbligatoriamente per il versamento sono

incicati negli att di pagamento

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA|
(GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
037676460 - e-mall

Il procedimento ' gestito nellosservanza
|dei livell essenziali delle prestazion di cu
allart. 117, secondo comma, lett. m), della
Costituzione. Il procedimento "
mappato/da mappare, valutato 0 da

valutare e raltalo o da trattare, ai fini del 20/06/2020|

PEC: casalromano.mn@legaimailit

risk management
Procedimento rlevante nel sistema di
gestione del trattamento e della protezione
|dei dati personali, e nel sistema della
performance
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ne procedimento

Riferimenti normati

Unita' organizzativa

Ufficio del procedimento: punti di
contatto

e e

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento final
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento finale:
dentificazione s punti di contatto

P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 -

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti Istanza di parte:
ufficio cui chiedere info e presentare Modalita' per ottenere informazioni

istanza

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
i i contatto delfUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowedimento
d

Modalita’ conclusione
procedimentos pr

Termine finale e termini intermedi r
ovvedimento
espresso - SCIA - silenzio
asse uto

che sospendono o interrompono il
procedimento

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e i modi per attivarli

tela amministrativa: partecipazione al

el Gopocoko Sy, arvono

indennizzo da ritardo

Modalita’ dei pagamenti

- Pago PA ove previsto - Dt alUfficio ove.
rovisti - Pagamento sul conto di fesoreria

Titolare del potere sostitutivo e

modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

OMUNALE SCIBILIA

(bolletino, MAV). il codici IBAN idenificativi
&

[ procedmerio = refosseranzace
iveli essenzial

ocustenconutae st irioro : E X : S
e e £ oLox aszon 2605 by D [, b ] e I o, [CRAZELAT cro 7113 e s v e
TECNICO andrea. Qelmﬂ@:nmu casalromano.mnit - andrea ferrari@comune casalromano.mn.t - moduistica ink, contattare Ufficio del procedimento. stamad i A = 'd:-:“ o o oo, e, . 4. |da trattare, ai fini deli
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Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all‘istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di p

ufficio cui chladava Wo e pvasanure Modalita’ per ottenere informazioni

Modalita’ conclusione
procedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio

asser

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Strumenti di tutela amministrativa o

i mo

er attivarli

Link a servizi online o i tempi

perla sua attiva:

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiomamento

Por ccorre.

rekozione dela Camera - L. 53/1990 - Misure|

D.P.R.361/1957 - Testo unico norme.

- Richieste teleforiche, con e-mail o pe
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUticio competente d

| Versamarto dreto st conto o tsorera
escusiv presso gl sporie
s el
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protezine dei dai persona, @ nl sistema
i orari d aperiu (Comune o Conrawenzioni Jotezne el
Codice della Strada 6=
et coriste elagotone e gt
relaivamerte afaggi
scruator - Versamento dretto sulconto i tesoreria A ——
- 0.P.R. 361/1957 - Testo urico norme per - Richieste telefoniche, con e-mail pec ai escusivamente presso g sportol del
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ione procedimento

Tipologia di procedimento

Riferimenti normativi

L. 4212009 - Delega al Governo in materi

o ecratsr sl  atuazonsca rart
9 Cost.- ge di

conabit o inanza puboen  modca

del procedimento: punti di
t

contatto

| GESTIONE ECONOMICA DEL

Ove diverso, ufficio del
provvedimento fin
dentificazione s punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento fin
dentificazione s punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare allistanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di parte:
i

cui chieder

istanza

o e presentare Modalita’ per ottenere informazioni

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto defUficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita’ conclusione
rocedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio
assensofrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e i modi per attivarli

Link
previsti per Ia sua attivazione.

Modalita’ dei pagamenti

Mt del I e
are tale poter
Idantificazions o puntdi contatto

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
i osonaiai col presacon d i aat
cel

E SCBILIA
e

Costhzions.1 e iTa s
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Il procedimento e gesto nelfosservanza del
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[GESTIONE ECONOMIGA DEL o celtUficio competente del prowedmento esopLA 117 secondocomma et m) dela e
F— T —— 01 - AREA ECONOMICO - FINANZIARIA | PERSONALE DIPENDENTE Tol 0376 .0, GIUDICI CRISTINA ol 0376 714314 - inae o doMURP ve reserto; - stanaa d |- Termine por L L I Triunalo . (GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax = vmﬁ':mmm“g;m
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PEG: casaliomano. m@egaimailit i accesso civico generalzzalo da
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Breve descrizione
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Superiore a 150.000 euro e inferiore a aeasened ! 2016);art 1. 60|, . AREA TECNICA SERVIZIO UFFICIO 714312 - Fax 037676460 - e-mak Fax 037676460 - o-ma: FEGEIEPCOFEEITy - L | IO O CEE W i decorrente, per il L HEUNE L E T B R re, valutato o da vakare e tratiato o
o 0000005 A A lopene £ Lavor PugeLcI | A oa7676460 - o rere, 29002020

1,000,000 i euro mediante i sistema dela
procedura negoziata

1 DL 952012 comrto con.
35720

negoziata

Rogolmerto comunde o dsopina ol

ITECNICO

arrea ferar@comune casabonano -
-asakomano mn@kegaimailit

area ferar@comune casabonano -
-asakomano mn@kgaimailit

stanza d accesso civico sempice @ istanza
a\ |

are agh Utfci suddett; - Ricevimento
Rt

5022016.

d
ricezione dela comunicazione d cul
arariicolo 79 del decreto legisiativo 12 aprile
[ LR AR EET) al)

 gi awisi con cui sindice
atonsrarmens i, dalapubmicazone
cui alartcolo 66, comma 8, dello stesso
ldecreto (72 73 D.Lgs. n. 502016) ;

. dala conoscenza

dsl’znn Perlicorso incideniale la

enza dol termine o' discipinata
orarions 4511 Lgs 01042010

anicorruzione. Procedimento rlevante nel

rotezione dei dati personal, € nel sistema
|deta performance

- Tutela amministrativa: partecipazione al
procedimeno, sinza f autottl, frs
amministeatvi (gerarchico, in opposizione,
Svaotinaioa Gapo delo Sat, meverto

i parte del iolare del potere sostiuivo,
indennizzo da ritardo




P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 -

andrea ferrari@comune.casalromano.mnit -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

Fax 037676460 - &-mait ke

|OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richieste teleforiche, con e-mail o pe
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUficio competente del prowedimento
inale 0 GeIlURP ove presene; - Istanza di
accesso da presentare agh Ufficisuddett
sanza f accesso chicosamplce o tarza
|d accesso civico generazzato

presentare ag Uffici suddeti; - e
Inegi orari i apertura

- Termine per la conclusione: Nei termini
fisatidal D.Lgs 5072016,

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR in
materia procedure d affidamento ai sensi
D.Lgs n. 5072016, e deltart.
120 D.Lgs 10412010 da esperire nel
 doortnt,per i

icezione della comunicaziont
erricas 73 ol docreo gl 12 e
2006, n. 163 (76 D.Lgs. n. 50/2016) o, per i
bandi e gi awisi con cui siindice una gara,
utonomamente lesivi dalla pubbicazione di
cul alartcolo 66, comma 8, dello stesso
(eovi (7207201 on 502016}

lowwero, in ogni alro caso, dala conoscenza
carat. P ircoso neiderta
|decorrenza el termine e'discipinata
darartcolo 42 D.Lgs n.104/2010

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

NR. 037676460 - o-mait

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
iveli essenzial delle prestazion di cui aFart
117, secondo comma, et m), della
Cnsmmnna liprocedimento e’ mappato/da
Valtato o da vaktare e traltalo o
e e e e

PEC: casaomano mn@egaimailt

anticornuzione.

sistema di gestione del rattamento

proezone dei at ersoal. el )
ia perfor

290612020

.. FERRARI ANDREA Tol 03767140121
Fax 057676460 -

e e e
PEC: casaomano mn@egaimailit

NR.

|OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
i i contatto delfUfficio del procedimento
o delUfficio competente del prowedimento

finale o GeIURP ove presente; - Istanza di |- Termine per la conciusione: nei termini

|d accesso civico generalizzato da
presentare ag Uffici suddett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

stanza di accesso civico sempice @ stanza [5022016.

| Tl anminstaiva: parecpadone o
procedimento, utela, icorsi
EEEEES inoppoizne,
straordinario al Capo delo Stato), i
capare gl ol ce pnlsve Sostae,

| Tul gurisdonale: ricorso ol TAR
ateria procedure d affidamento ai sensi
|deFart. 204 b D.Lgs n. N Soons o ot
120 D.Lgs n.104/2010 da esperire nel
decorrente, per i

dala

ricezione dela comunicazione d cul
arariicolo 79 del decreto legisiativo 12 aprile
2006, n. 163 (76 D.Lgs. n. 50/2016), o, per |

 gf awisi con cu sindice una gars
autoomamente lesivi, dala pubblcazione
cui alartcolo 66, comma 8, delo stesso
|decreto (72e73D Lgs. n. 5012016 ;

alro caso, dala conoscenza

(St Por i rcorsa nodoniale
|decorrenza el termine @' discipinata
|dararticolo 42 D.Lgs n.10422010

ocedimento o gestito nellosservanza dei
Hvsl essenil ol prestazion f cu afar.

SCIBILIA

3
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax
NR. 037676460 - o-mail

Coinomone. wcsamsmo e mawam/da
mappare, valuato o da vakare e ratato o

anicorruzione. Procedimento rlevante nel

protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

2910612020

P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 -
Fax 037676460 - & mail

andrea ferrari@comune.casalromano.mnit -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

|OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richieste teleforiche, con e-mail o pe
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUficio competente del prowedimento
inale 0 eIlURP ove presene; - Istanza di
cess0 da presentare agh Uffic suddeti
stanza o accesso civico sempice e istanza
|d accesso civico generazzato d
presentare ag Uffci suddett,- Ricevimento
negi orari i apertura

- Te

ine per
fisatidal D.Lgs 5072016,

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e M i o]

steatv (gerarchico,
srsornaioalGego celoSiat), mement
el itlare del potere sostiivo,
i h o,

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR in
materia procedure d affidamento ai sensi
dorart. 204 bis D.Lgs n. 50/2016, o delart
120 D.Lgs 10412010 da esperire nel
 docortrt,per i

contratto

rcozione dela comunicazione di
ararico 70 gl docreo gt 12 aprie
2006, n. 163 (76 D.Lgs. n. 50/2016) o, per i
bandi e gi awsi con cui siindice una gara,
mamente lesiv, dala pubblcazione di
o oo 6. conna 8, ko stessa
oo 126 73DLge. . S02016);
e e setoe ot
carat. P iricoso niderta
|decorrenza el termine e'discipinata
darartcolo 42 D.Lgs n.104/2010

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

[ procedmerto = relosservanza dei
iveli essenzial i di c
117 osenco comma ot . el
Costiuzione. Il procedimento o' mappatoda.
mapoare, valutato o da valtare e ratato o
da trattare, a fin del risk management

PEC: casaomano m@legaimailt

antcornuzio
sistema di gestione dal fratamento e dela
protezione dei dati personai, e nel sistema
dela performance

290612020

P.0. FERRARI ANDREA Tl 0376 714312 |
0- o mal

andvea ferrari@comune casafomano.mnit -
PEC: casaomano m@egaimailit

NR.

[OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richiesto eloforiche, con o-mail pa
puri 6 contato delUfcio del procedimento
o detUricio competente
;- Istanza i
occessoda e cisudet; - [N.
2 di accesso civico sempﬂce eistanza

1 access oo generaonae

brosenr ot Ut b rcovinenio
negi orai  apertura

- Tutela amministrativa: partecipazione al
procedimento, istanza di auotutela, rcorsi
ammirisiratvi (gerarchico, in opposizione,

indennizzo da ritardo

- Tutela gurisdizionale: ricorso al TAR entro

| servizi on ine ativi e in corso di ativazione
500 accessibildal sito web stiuzionale:

120 glorni

procedimento ' gestito nellosservanza dei
Hvsl ssenzadcoloastazod o ol afar.
dela

E SCIBILIA
(GRAZELLATol 376 714215 Fax

N 037676460 -

Cnsmuz\nns I mcsamsmo e mappatolda
da vatare e trafiato o

PEC: casaomano m@egaimailit

e e
sistema di gestione del rattamento e del
protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

290612020

P.0. FERRARI ANDREA Tel.0376 714312 |
0- o mal

andvea ferrari@comune casafomano.mnit -
PEC: casaomano mn@egaimailit

NR.

|OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richieste teleforiche, con e-mail o pe
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUficio competente del prowedimento

finale 0 eI'URP ove presene; - stanza di |- Termine per la conclusione: Nei termini

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR in
materia procedure d affidamento ai sensi
dorart. 204 bis D.Lgs n. 50/2016, o delfart
120 D.Lgs 010412010 da esperire nel
/termine i 30 giorri, decorrente, per il icorso|
principale e per i motiv aggiuni, dala
rcezione dela comunicazione di cui

i accesso civico gener
eesaior ah it soddo etrero
negi orari i apertura.

ftanzs o accescocico semplce o stz 502016
neraizzi

|del contratto

ararticoo 1224
290671163 (16 D1 0016) oiper]
e gi awisi con cui siindice una gara,

derato. Perilicorso incidentale la
cecorenza ol tamine & dscinaa
darartcolo 42 D.Lgs n.1

P8 || Sarvizi on line ativ & in corso di ativazione,
o0 accessioi dalsio webisiuzionale

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei

E SCIBILIA
(GRAZELLATol 0376 714215 Fax
037676460 -

Coslhuz\ons . Iprocedmanio® mappalnc
davabare e frafialo o

PEC: casaomano m@egaimailt

anicorruzione. Procedimento rlevante nel
sistema di gestione del rattamento e dela
I sister

|deta performance

290612020

P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 -
Fax 037676460 - o-mal:
andrea ferrari@comune.casalromano.mnit -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

NR.

|OPERE E LAVORI PUBBLIC

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
i i contatto delfUfficio delprocedimento
o deiclo compotnt el prawedimerto

|8 acessso chico aneraaesioda
presentare ag Uffici suddett;- Ricevimento
negi orari i apertura.

inale o GeIURP ove preserto; - Istanza
scceseo ca preseriare aﬁ Uil sumem N.
stanza. o civico semplce o istanz:

E

- Prowedimento espresso e motivato

| Tl anminsvaiva: precpadone o

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol pretaionth il
cel

£ SCIBILIA

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

037676460 - o-mal:
sogretario@comune casafomano it -

onthetons roominertn ! mappatoida.
rere. vabaato o s vaaro o ratito o
|da tratiare, ai fini dol i

enicorsions. Procamerto v el

protezione dei dati personai e nel sistema
flla performance

2910612020
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P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er i del

andrea ferrari@comune.casalromano.mnit -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

mocuistica

irk, contatare IUffcio del procedimento.

|OPERE E LAVORI PUBBLICI

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale 0 GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare s U ucdet -
ic0 semplice ¢ istanza
a\ acoesso chico generalizeto g2
ic suddett; - Ricevimento
e e 6 aprtra

[irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

Termine per la conclusione: 90 giorni

- Termini infermedi che sospendono.

- sienzio assenso

procedimer si
e i ot ol e
straordinario al Capo delo Siato), infervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indnnizzo da it

. Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro
esidente

120 giorni

- Pago PA ove previsto - Dt aUfficio ove.
rovisti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol pretaionth ol
cel

(botetino, MAV). il codici
el corto di pagamento, owero 6
Tesoreria,

tal, nonch

£ SCIBILIA
(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - ol

sogretario@comune casafomano it -

Cnsmmnna e et

aniicoruzione. Procedimento revante nel

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dola performance

2910612020




Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
rovvedimento finale:

p
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di parte:

ufficio cul chiedere info e
presentare istanza

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita' conclusione
procedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio
assensolrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
glurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

P.0. GIUDICI CRISTINA Tel. 0376 714314 |

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto el Uficio del
lprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove

- Termine per a conclusione: Nei termini

| senvizi on line ativ e in corso di

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA

i procedimento ' gestito nellosservanza
Gei liveli essenziali delle prestazioni di cui
allart. 117, secondo comma, lett. m), della
Costituzione. Il procedimento e"

azionarie ed altre quote societarie

contabilta’

ragioneria@comune casalromano.mn.it -

[presentare agli Uftici suddetti; - Istanza di

(determinazione dirigenziale

i . PARTECIPAZIONI Tel 0376 714314 - Mail: - Tutela giurisdizionle: rcorso al TAR (GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax mappatolda mappare, valutalo o da
- Lattivta’ consiste nellacauisto di -D.Lgs. 267/2000 TUEL - Regolamento [01 - AREA FINANZIARIA Mail presento; - stanza di accesso da - Prowedimento espresso e motivato:
azionarie nizativa pubblica, duficio A e 01 REA , i it~ eeneria@comuns casaomanomn it NP NR. PARTECIPAZION! e oo anza i [155a1 dallo statuto o da regolamenti | PONeATen pebiosen niro 60 giomi o Presidenta della attivazion sono accessibil cal sito wab |N.R. 037676460 - o-mail valutare o rattato o d trattare, ai i del 0310612020
PEC: casalromano.mn@legaimail.t (comunai Repubblica entro 120 giomi istiuzionale mnit-  [isk management
PEC: casalromano.mn@legaimal it Jaccesso civico semplice o istanza di EEEne aromanc [ : " r
e o oo o hntare casalromano.mn@legalmal rocedimento rievar nel sistema di
e e o e gestione del rattamento e della protezione
P g J Gei dati personali, e nel sistema della
B periormance
. 1 procedimento o gesiio nelfosservanza
st con e ml 0 oz o e iveli essenzili delle prestazioni i cui
' allart. 117, sacondo comma, ett. m), della
P.0. GIUDICI CRISTINA el 0376 714314 - onecimens fndo 0 darORF ove SECHETARID COMUNAE SO LN |Costiusions Wproosciments o)
eracedureai dsmissione fparecipadiont Lattvitalconsiste nelfattuaziono delle |- D.Lgs. 267/2000 TUEL - L 2442007 - |\ rocrcoionion cnanziap |PARTECIPAZIONITel. 0376 714314 - Mail ke e Tormine per Nei termini - Tutela aITAR  1senizi on ne ativi @ n corso di (GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax mappato/da mappare, a
ipazi dufficio Delibera di C e t- : N.R. N.R. PARTECIPAZIONI [presente; fissati dallo statuto o dai regolamenti lentro 60 giomi o P N.R. 037676460 - e-mail: \alutare e trattato o da trattare, i fini del 03/08/2020)
lcomunal K it

lazionarie ed altre quote societarie

PEC: casalromano.mn@legalmail it

PEC: casalromano.mn@legamail it

laccesso civico semplice e istanza di
laccesso civico generalizzato da presentare
lagli Uffic suddett; - Ricevimento negli orari
i apertura.

Repubblica entro 120 giomi

isttuzionale

PEC: casalromano.mn@legalmail it

Procedimento rilevante nel sistema di
gestione del trattamento e della protezione
|dei dati personali, e nel sistema della
performance




Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, uf

del
provvedimento ina

azione e punti di

contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento final
azione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all‘istanza

Procedimenti istanza di parte:
ica

ediment di parte:
ulllclo cui chiedere info e pn entare
tanza

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termi
che sosnendono o lm-"ompono i

dalita’ conclusione
CEE T AT
espresso - SCIA -
i

Strumenti ditutela amministrativa e
i per attivarli

Link a servizi online o | tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

olare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale poter
identificazi di contatt

Data aggiomamento

- L. 4212009 - Delega al Governo in materia.
i foderasmo fiscale in aftuazione deFart
L 1982000- Logga o

inza pubbica in modifica

P.0. FERRARI ANDREA Tel, 0376 714312 -

- Richieste teleforiche, con e-mail o pec ai
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUficio competente del prowedimento

procedimento ' gestio nellosservanza dei
ok oosmeie prstaiontd cusrar.
117,

£ SCIBILIA
(GRAZELLAToL 276 714215 Fax

Costiuzione. I uecsamsme e mappa!e/da

L'attivita' consiste nella formazione del dsla I'Q““S CHETE- Bl REE - 04 - AREA TECNICA SERVIZIO UFFICIO  |037676460 - e-mail |Fax 037676460 - e-mail [ EEEIRP e - (e - Termine per - Tutela | TAR entro. appare, valutato o da valutare e trattato o
Juifico) 'ECNICO andrea.ferrari@comune.casalromano.mn.it - andrea.ferrari@comune.casalromano.mn.it - 2 2 EEIERONE) [ TOC I . dicembre. C.C. | s0no accessibili dal sito web istituzionale 2 da wanate ai fini del risk management SR
sisti cortai e dgi schem d bancio erea erari@comue casatona erea erari@come casatona o B e 3 20 Gom e e e
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o rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legaimai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.

0576 714317 -
claudo rech@comune casalromano.mit -
PEC: casalromano.mn@legaimai

modulstica

£ [ o
ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Termini intermed che sospendono o

- Richieste teleforiche, con e-mailo pe
uni i contatto delUffico del procedimento
o delUficio competente del prowedimento
inale 0 eIlURP ove presene; - Istanza di

casso da presentare agh Ufici suddet; -
stanza o accesso civico sempice @ istanza
|d accesso civico generaizzato d
presentare ag Uffci suddet,- Ricevimento
negi orari i apertura

per integrazione documenale

- Termine per la conclusione: 30 giorni

- Prowedimento espresso e motivato:
autorizzazione

[ Tl anminstaiva: precpadone o

ocedimento, istanza si
T i o ol e
straordinario al Capo delo Siato), infervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

- Tutela gurisdizionale: ricorso al TAR entro

120 glorni

- Pago PA ove previsto - Dirti afUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

ILIA

ocedimento o gestio nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cuafar.

(boletino, MAV). il codici IBAN idenificativ
o

£ SCIBILL
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

Coinamone. uocsamsmo e mapoam/da
mappare, valuato o da vakare e ratato o

postale, nonche' codic idenificatividel

iversamento son indicati negii att i
pagamento

PEC: casaomano m@egaimailit

. Procedimento rievante el
oo d ussunne delvatanerto ¢ cela
protezione dei onai, @ nel sistema
PR

290612020

Autorizzazione

Lativia’ consiste nel rascio di
utorizzazione per distributor i carburant

Por impianto di distribuzione carburantisi

Catorante por autovazione o et
serbatoi nonche' i serviz e ke atfvia'
accessori.

La normativa prevede due tipoogie d
impianto di distribuzione di carburani

moiant tracae: compesso conmerciale
costiuito da un insieme di atrezz:
aizzaearerogazone o carrant pr i
iforn i mezzi circolant

onane o soni =t ecessors

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.Lgs. 32/1998.
- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazione @ il

15U 5.

22212016 - Regol P-D.Lgs.

114/1998 - Jativa

per
utomezzi di una dita privata.
Per a gestione  fesercizio d un impianio i
|distribuzione i carburant, sia esso sradale
privato, o necessaria
unautorizzazione comunale.
Gl impianti stradail di carburanti sono gesti
o gestre alcuale e rasciaa
icenza Ut Naeslme fa carico il corretto
esercizio defimpianto soto l profi
et arn
Sospensione. L'esercizio di un impianto
stradale non puo’essere sospesao fatta
ccezione per i periodi di frie.
Su moivata richiesta de tolar
|deFautorizzazione puo'essere autorizzata la
sospensione diimpianto stradale di
caourants per n porodoron superioe 2
12 mesi, prorogable a 24 solo in caso i
oggetiva .mposs.mna d esercizio.

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

06 - AREA
OCALE

IGIL

iz

claudirech@comune casakomano . -
PEC: casaromano mn@gaimal

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er I o

claudio rach@comune casakomano.m.i
PEC: casalomano mn@egaimailit

nco
moduistica

irk, contatare 1Uffcio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale o GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucdet; -
ico semplice ¢ istanza

e et

Ufici sucdet; - Ricevimento
negi orari i apertura.

- Termine per la conclusione: 90 giorni

- Terminiinfermedi che sospendono.
irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Sienzio assenso

| Tl anminsvaiva: precpadone o
procedimer si
T i o ol e
straordinario al Capo delo Stato), intervento
|da parte del iolare del potere sostiuivo,
indennizzo da ritardo

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro
esiderte

120 giorni

- Pago PA ove previsto - Dirt afUfficio ove.
rovisti - Pagamento sul
(botletino, MAV). il codici IBAN idenificativ

OMUNALE SCIBILIA

Tesoreria,

tal, nonch

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mil
sogretario@comune casaromano it -

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
iveli essenzial delle prestazion di cui aFart
117, secondo comma, et m), del
Costituzione. llprocedimento o mappato/da
mapoare, valutato o da valtare  ratato o
da tratiare. a fin el risk management
antcornuzione. Procedimento rlevante nel

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dola performance

2910612020

INoleggio di veicol con conducerta -
Autorizzazione

niziativa privata, ad istanza di parte

Lativia’consiste nel rascio df

ool
conducente.ll servizio pubbico non di nea.
meciante noleggio con conducente proweds
o rasporo kil o  plocd grupp o
ersone svolgendo una furzior
Compemeniare  megratva gt rasport
pubbic d fnca.

Lautorizzazione e iferta ad un singolo

- R.D. 773/1831 - D.P.R. 481/2001 - DLGS.
285/92 - D.Lgs. 59/2010 - D.P.R. 160/2010 -

IGIL

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

rumerici

i teritorio del Comune.

1 servidocevs assro esertato

dalitoare della autorizzazione
owers i n s colporatos o o e
personale cipendente, purche iscri al ruolo
provinciale dei conducent

06 - AREA

rordino della discipina sul SUAP - D.Lgs. ~ [LOCALE
12016 - Regol JAP - Logge

POLIZIA

claudo rech@comune casalromanomit
PEC: casalromano.mn@legaimai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.

[Moduistica consutable sulsio istiuzionale
£ del

0376 714317
o rech@comne casaromano mit-
PEC: casalromano.mn@legaimai

moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richiesto eloforiche, con o-mail po

purt 6 contato delUfcio del procedimento

o GelUtficio competente el

il 0 GoFURP ve prsant;- tarza o

550 da prosentare ag Uffci suddet: -

2 sccesso v semplcs o snza

| access oo generaocae

rosenr ot Ut s rcovinenio

negi orai  apertura

- Termini infermedi che sospendono.
irtompans I rocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Termine per

autorizzazione

ela amminisrativa: partecipaziont
rocedinerto, ek iee) mm
ammirisiratvi (gerarct e,
el Gopocoko Sy, arvono

a parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da ritardo

- Pago PA ove prvisto - Dirt afUfficio ove
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento ¢ gestio nelfosservanza dei
[ et
la

(botetino, MAV). il codici
|del conto di pagamento, owero di

E SCIBILIA
| GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

casnmnns I pmcsamsmo e mappatolda
davabare ¢ rafialo o

. Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro
esiderte

postale, nonche' codic denificativi el

PEC: casaomano m@egaimailt

120 giorni

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

e ey
sistema di gestione del rattamento e dela
protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

290612020

INoleggio di veicol senza conducerte -
Autorizzazione

Iniziaiva privata, ad stanza di parte

Lativia’ consiste nel rascio di

conducerte.

i noggio senza conucerte d veicol
' professionale esercitata da chi da'n|
S

|veicol a trazione arimale
ratant

- R.D. 773/1831 - D.P.R. 481/2001 - DLGS.
285/92 - D.Lgs. 59/2010 - D.P.R. 160/2010 -
jolamento per la sempificazione @ il
riordino della discipina sul SUAP - D.Lgs.
P-D.Lgs.

114/1998 - Jativa

Possono essere destinal a locazione senza
ore oiloro
imorchi. Sono esclusi  veico destinat al
[rasporto i merci d massa complessiva a
pieno carico superiore a sei tomnelate
|veicol, iversi dale autovetture, destinat al
rasporto di persone.

La circolare del Minstero dei Trasport
16/03/2015, n. 5681 riassume e precisa e

o veicol adibit alrasporto merci .

[Requisitper fesercizio defativia*
Per svolgere fativita' o' necessario
rtare SCIA per noleggio senza.

|detla Repubblica 19/12/2001, n. 481
farioo 19 dab Lo 77091990,

06 - AREA

IGIL

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

LocALE

POLIZIA

cluco rech@comune casalromanomit
PEC: casaomano m@egaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.

[Moduistica consutable sulsito istituzionale

0576 714317 -
claudo rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legamai

modulstica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale o GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucket -
Istanz: ompiice ¢ istanza
|8 acsssso chico aneralesioda
presentare ag Uffci suddett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini intermed che sospendono o
interrompono il procedimentos: sospensione
per integrazione documenale

sciA

rmsu it parcpazione ol
cedimerto, uiotuiela, rcorsi
RS Inogeosizane,
straordinario al Capo delo Stato), intervento
capare gl ol ce polsve Sostae,

segnalazione cerificata i inzio atvita,
L consncn b chonaraconsd it i
on cosiitiscono prowedimen acit
|drettament impugnabil. Gi interessat
ossono solecitare fesercizio dele verifiche
st aammrisazone o, caso
nerzia, esperie esclusivament fazi
avierso oo d cu a1, comm\ 1.2
e 3 del decreto legisiativo 2 ugio 2
104

o PAcve st it sicocve
st\su Pagamento sul conto ditesorer
(ecttico, WAV codict 1BAN Korifca
|del conto di pagamento, owero di

Tesoreria,

tal, nonch

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

037676460 - o il
sogretario@comune casaomano it -

procedimento o' gestio nellosservanza dei
Hvsl essenial doleprestazion f cuafar.
7, secondo. m), de
et rnapoawaa
mappare, valuato o da vakare e ratato o
|da trattare, ai fini el isk management
anicorruzione. Procedimento rlevante nel

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
|deta performance

2910612020

Pubbica sicurezza: fao' radizionale -

Iniziativa privata, ad stanza di parte

Lativita’ consiste nel riascio di
autorizzazione per fao'radizionale -
Pubbica sicurezza.

Lart 57 T.ULLPS. dispone che senza.
icenza deFautorita’ ocale di pubblica
sicurezza non possono spararsi armi da

Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
D.n.7731931 TULP.S.-

genere farsi esplosioni o accensioni

D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16012010 -

IGIL

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

5

22212016 - Regol
11411998 -

UAP - D.Lgs.

Lal
i2za (fako) 0 lo

(
di materiai espoden (fuochi

sparo
articial).

06 - AREA
-Dlgs. |LOCALE

POLIZIA

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er I o

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

moduistica

irk, contatare 1Ufficio del procedimento.

POLIZIA LOCALE - SUAP.

| Fiists elfonche, con ol e o
i i contatto delfUfficio delprocedimento
o delUficio cﬂ"velsme celprowedimento

- Termine per la conclusione: 60 giorni

ead

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e M o]
strati (¢
sraoranarioar o dok St ianorio
el itlare del potere sostiivo,
i h s

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro

- Pago PA ove previsto - Dirti afUfficio ove.
revisti - Pagamento sul conto difesoreria.

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora el ettt
cel

(boletino, MAV). il codici
|del conto di pagamento, owero di

diacoesso civico semplce e istanza.
a\ ‘acoesso civico generalizzalo da

ic suddett; - Ricevimento
e e 6 aprtra

120 giorni

Tesoreria,

tal, nonch

£ SCIBILIA
GrRAzIELLATo 0076714015 Fx
037676460 -
scqroiro@oonaecasstomanomit-

Cnsmmnna T s

aniicorruzione. Procedimento revante nel

iversamento sono indicai neg att i
pagamento

protezione dei dati personai, e nel sistema
dela performance

2910612020




o e

nale in occasione d manifestazioni
[botene o ors dofar 7 90 T 0P,
|deve presentarsi alfautoria’di pubbica
sicurezza del Comune in cui ¢’ prevista
Faccensione del falo

Esercizi i commercio aldeftagio grandi
struture o vendita - Autorizzazione

roiz i commercio al
Getagio ran svanre e

Lt consit etisscio o
e per eser

i eserciz commerciali i distinguono in
|diferenti categorie e tipologie:

[Esercizio d vicinato: esercizio commerciale
i cui i effettua la vendita diretiar

con popolazione residente inferiore & 10.000)
abitanti e a 250 mq el conolre
10.000 abitani;

Media sruttura i venia al dei
esercizio commerciale i cuisi effettua la
|vendia diretiamente al consumatore finale
conurasuperi f vendia conpresa e |
151 edi 1500
opodons resdert feriore a 10000
2 251 ed 2500 mq nei Comuni
con popolazione residene superiore ai
10,000 abitarti;

stnutura di vendita

2i 2500 mq nei Comuni con ol 10.000
abitant.

Rievante & anche la ipologia del centro

v nle uat i serci commercal
inserite in una sirutura a destinazior

vt
e n e A
doriiazione dole orme suie

i aggregszion i eseri
commercial ar
ot e, mechs st oo

in ogni caso, quando gi esercizisiano
colocatin unta' edizie fisicamente
accostate.

Per superficie i vendia di un certro

commercia siar a istans cata
superficici vendia degh

e otiglo mesio presens Por

o
esercii, ma la koro superticie di vendita e’
|auela complessiva;

A fini del esatta indviduazione della

tipologia i esercizio commerciale ¢ dela

modaita autorizzatoria da appicare e
ario far

popolazione

- D.Lgs. 5972010 - D.P.R. 16022010 -

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

-DiLgs.

precedente;

Superfiie di vendita farea o le aree

destinate ata vendia, comprese quelt
te i, scalfalature, vetrine e
lquale dei local frequentabil dai centi, adbit

cnsmmm. sce, superﬂcls a vocha

ela dest
\avmarmrl. umm. sswm o, gt

quali non & previsto
B olispazidl
avancassa, purche’ non adibi

(punto 1.6, Delbera
Consigio regional n. 1253/1998):

Categoria merceologica: fativita
commerciale puo'essere eserciata con
iferimento a 2 settor alimentare & non
aimentare;

commerciae:
oo stogosto ot

specifiche a proposito di
commercial: agl esercizi d vendita i
ot rieniranti nelle tabell speciati, qual
e farmacie, e ivendite di generi di
[monopoio, gi impianti di distriouzione
automatica di carburante, non si appica i
D.Lgs. n. 114/1998; per l attvita di vendta,

preziosi, i cose antiche e di cose usate,
escusa a vendita di oggett dari
|deringegno effettuata diretiamente
darartsta che e ha realizzate, dovral essere|
presentata, olve ala richiesta di

utorizzazione per a siruitura commerciale
e i e

pecifiche normative di setore. Negh

e ] e
ativia’ i vencita al pubbico dei farmaci da
banco o di automedicazione, e diuli

rdis,peve comuncazne alMiniero
dola Salute, ala Regione e al Comune in cui
e s et o 1= e

Con riferimento ala distinzione tra
commercio alfingrosso e commercio al

congiuntamente nelo stesso purto di vendita.

o ativita’ i commercio alfingrosso o al

cetago. vt o | el (come
iabilfo dala L.R. n. 6/2007 che introduce

[or 1o.0g el P n 14 el 199971 roria

|venita dei sequenti pror

2) macchine, attrezzature e aricolitecrici
= I'agrkmnura findustia, l commercio e

m o cletirico;
o) color @ verrici, carte da parati;
) ferramenta ed uensikria;
) srcol el il o0 od
igenici;
«y ariicoli per riscaldamento;
o) strumenti scientiici e di misura;
) macchine per uificio;
) auto-moto-cich ¢ relatv accessori @ part

0 mateia por rediza;
) legnami;

22212016 - Regol UAP - D.Lgs.
114/1998 - Riforma dela disciplina relativa al
settore del commercio.

06 - AREA
LocALE

IGIL

POLIZIA

cluo rech@comune casalromano,mit -
PEC: casalromano. mn@legamai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsito istituzionale

o rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legamai

moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai

i i contatto delfUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale o deIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucdet -
Istanz: ompiice ¢ istanza
8 acsssso chico aneralesioda
presentare ag Uffci suddett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Termine per la conclusione: 90 giorni

- Termini intermed che sospendono o

per integrazione documentale

- Prowedimento espresso e motivato:
autorizzazione

rmsu T DT

cedimerto, utela, icorsi
et (aeralcncn inoppoizne,
straordinario al Capo delo Stato), intervento

capare gl ol ce pnlsve Sostae,

segnalazione cerificata i inzio atvita,

s consncn s conaracons o atnaa|
on cosiitiscono prowvedimeni ta

redamens impspabi, G moressa

ossono solcitare fesercizio dele verifiche

st aammrisazone o, caso

nerzia, esperie esclusivamert fazi

avierso oo d cu afa. 1, cnmm\ 1.2
e 3 dl decreto legisiativo 2 ugio 2

104

jo PA ove previsto - Diit af Uffcio ove
st\su Pagamento sl ol d esorera
(botetino, MAV). i c

procedimento ¢’ gestio nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cuafar.

o

Tesoreria,

SCIBILIA

E
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax

037676460 - o-mait

Conamone. pmcsamsmo e mapoam/da
mappare, valuato o da vakare e ratato o

tal, nonch

anicornuzione. Procedimento rlevante nel

iversamento son indicati negii att i
pagamento

protezione doi datipersonal, e nel sistema
|deta performance

2910612020

L ativia’ consiste nel rascio df

e wasferimento di pubblico esercizio in zona

[Laperuen o vasermanio ol sece ook
eserciz di o

cui ha sede fesercizio.

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini infermedi che sospendono.
irtompans Il vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

[ Tutela amministativa: partecipazions
procedimeno, inza o o, mm
amministrativi (gerarchico, in oppos
Svaotinaioa Gapo delo Saty, meverto

el itolare del potere sostitivo,
indennizzo da ritardo

L2 sooalazions cerfoata iz ativia
a donuncia o dinizio
s rowedman acli
|diretiamenta impugnabil. G nfer
possonosoleciarefesrci dee veriche

spotiar odi
[y esverlvs esc\us\vamenl S
awerso i silenzio i cui alart. 31, comi 1, 2|

55 doldorto g 3 olo 010,
104




| pubbic eserciz  somminisiraziono.
possono, infat, essere sottopostiala
ogrammazione comunale nele zore del
terriorio comunale sotioposte a ttela. In
somministrazione assumono per i
entorimmrio ol ivEaty dobo cita' o I Ny - Pago PA ove previsto - Dirit afUficio ove i procedimento e’ gesiito nelfosservanza dei
oo noi oot roocols | e st & orkates ok ffio ol procesiments e a8 v esserial ol rataziot o cuarart.
oro furzi gazions @ d sociaita’e 0110 S o celtUfico competente del prowvedimento ) £ SCIBILIA e
T — oo et Tt s (DR 1602010 Rogometogere | opouin |TCLEALOCALE: SURP Tel care 714017 7.0, RECH DAL DOSSO CLAUDIOTel cstoa corsuabie sulsi stzinale [l CURP oo postnir larma I contod pagamento.onerod 1 |aC AT O S Cosnmons \Iuocs:rs::nn:'sgﬁmo‘ﬁa
iiokon corci B ; Regolamerto[LOCALE ciauio rech@cormune casakomano.mit - clauio rech@cormune casakomano.m.t - |moduistica ink,contatare IUffcio delprocedmento, |+ 2/ALOCALE - SUAR e autorizzazione EI G 20/06/2020)
e AP DL 141260 Aorma ol PEC: casalromano.mn@legaimai PEC: casalromano.mn@legaimai Link: d‘ e alo, nonch ericomsione. Procaimn v e
ol SRl e il versamento sono idicati nagh att ci oroteziono dai dat personat, o nl istoma
e o st pagamento |deta performance
[Tale programmaczione puo'prevedare, sula
qgetiv, ncc d qualta’
o servii, Gt iazon afaeriea &
ruture imitatamento ai casi n cui
{egin lgats sl sostnilis ambleria,
sociale o viabilta rendano impossidie
consenire uterior flussid pubbico nella
idoro in modo graverme
negativo sui contoll in particolare sul
Icolc, e senza ledere i diito
|de esicent ala vivbita el terriorio o ala
rormalo mobita.
Rosta, in ogni caso, forma a fialta i iola
o saagarda dle 2o prgoatsico.
storico, archittionico o ambientalo dol
e, Soo vela e ogat ke
lveriia dinatura economica o fondati sula
o suta prova i ina domanda di mercao,
loual entia’ delle vendite i aiment &
bovande @ presenza i alii esercizi
somministrazione.
- Tutola amministrativa: partocipazione al | Pagn PAov provisto- Dt aUfico ove Il procedimento e gesto nelfosservanza del
0.8 2672000 TUEL - RD. | st elfonche, con ol pec o oot sriad adoin oo ot - Pagaeriosd b sni ol s o
773/1931 TULPS. - D.Lgs. 2010772015, . Ear Lot b amministrativi (gerarchico, in o (bolletino, MAV). il codici IBAN \demmcanv\ OMUNALESCIBILIA |17, secondo comma, et m), del.
~D.gs. 5972010 - DP.A. 16022010 - [POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tl Moduisica consutabie sulsitoisiuziorale o o oo ficelste Svaotinaioa Gapo delo Sat, meverto ST 5 Cosituzione. llrocedimento e mappato/da
Pusbica sicurezza: fuochi dartcio - B a 06 - AREA VIGILANZA SERVIZIO POLIZIA |- 0376 714317 - o ! [oony B A e i e - e e apare, vadalo o s vadare o Uataio o
Autorizzazione el PULICR) iocino dola discipina sul SUAP - D.Lgs.  [LOCALE clauio rech@comune casakomano.mit - clauio rech@comune casakomano.mit - | moduistica irk,cortatare Uffcio del procedmento. | -2 /A LOCALE - SUAP e auiorizzazione oo eamne casaomaro |3 Fatare.ain el risk managerme 20/06/2020)
22212015 - Regolamerto SUAP - D.L PEG: casaltomano. m@egaimallit PEG: casaliomano m@egaimallt Link: e Jale, nonch e e e
114/1998 - Aiforma dola dscipina rolaiva al g a—  Tuts ghrisciziorate icorso al TAR sriro
settore del commercio i versamento sono indicat negi ati i orotezione dei dat personal, @ el istema
per inegrazione documertale 120 gormi pagamento eta performance
ol ammiisiativa: pariecipazions
Lativia’ consiste nel iascio di V““j‘"m‘: e "“’"‘
etrzzaion per Imesrsd ochno- - Termine per la conclusione: 60 giorni e e
Bts a parte delolare del potere sosiiuivo,
ndenrizzo da rtardo
. - Termini intermed che sospendono o - Tutela guiscizionae:rcorso al TAR o
La icenza e' necessaria per poter effettuare Rttt S et g
P per integrazione documentale 120 giomi
ldisgelamento dell namt;
contezionamento ed imesco delle ariche o
amento diforida mina;
oritamento dete mine;
eiminazione dele carche inespose.
i possesso dela fcenza non auorizza
fochino a fabbricare, detenere, vendere &
rasportare esplosivi
Gosa occorre per i riscio dela cenza?
- Richieste telefoniche, con e-mail pec al e
Porta posentazons dta domarca occote |- D1gs. 2672000 TUEL - DA, etoos il oo S et 1SN e e e e cssrid oo sl s
imosirare la propria capacia tecnica che “RD.n. 7731931 TULPS.- o celtUfico competente del prowvedimento ooty MAY)SD concT Al “’"""‘““"‘ £ SCIBILIA
Viene rconosciuta previo superamento di un |D.Lgs. 5972010 - D.P.R. 16072010 - POLIZIA LOGALE - SUAP Tl 0376 714317 P.0. RECH DAL DOSSO GLAUDIO Tel. Moduistica consutable sulsio isituziorale e
Pubbica sicurezza: mestiore i fochino - 06 - AREA VIGILANZA SERVIZIO POLIZIA |- 0576 714317 - cor: cel [ Euseic et URECvS prssarees sianza ol - Prowedimento espresso e mofivato Tesoroia, [STAZELLATOL G376 714515 Fax mappar, valiato o ca vakare @ rattalo o
: POLIZIA LOCALE - SUAP sccessoda reseiar ah Ut st - > |037676460 - e-mait : 20/0612020)
Autorizzazione Commissione Tecrica Provinciale perfe |1lordino dela discipina sul SUAP - D.Lgs. ~LOCALE clauio rech@conmune casakomano.mit - clauio rech@conmune casakomano.m.t - | moduistica ink, contatare FUfficio del procedimento. e ke o orea autorizzazione
azs 22212016 - Rego JAP - D.Lgs. PEC: casalromano.mn@legaimai PEC: casalromano.mn@legaimai Link e alo, nonch antcomzione. Procedmento revartz nel
1411998 - ]
B e s ::;’j;;f;ﬂggmv Ricovimento [l versamento sono indcati egh at o ecione Gl Gl ereoailg meTatiora)
670).La vaidital deFesame o permanerte pagamento |dela performance
La precetta commissione deve veriicare:
recuisit fsc ndispensati come vista, udto
e funzionalia degi
capacit' neletuale o culura generle
indisponsabi
conoscenza propria del mestiere;
conoscanza cell norme d sicurezza o di
egge riguardant fimpiego deg esplosvi el
lavorica mina;
prova pratica diimpiego degii esplosiv.
La lcenza, a norma delfaricolo 13 del
TULP.S, havaicita TRIENNALE,
mputat secondo il calendario comune, con|
decorranza dal giorno del s
moaiicato data ftera a) del comma 1
dorart 13 del D.L. 09.02.2012, A A" 5,
convertio con L. 04.04.2012, rAA* 35),
[ Tuse arinitatva; artecpazione o
i procedimento, istanza a, rcorsi
Lativia’ consiste nel ascio i
autorizzaziono per rimessa vicol - Pubbica - Torming per ki conclusione: 60 giormi v e o
e straordinario al Gapo dello Stato) nterverto
|da parte del toare del potere sostto,
ndenrizzo da rtardo
- La sognalazione certcata di nzio ativia’
Lativia' i “rimessa diveicol” ¢ la gestione PCTR0CE IT ErC i
i focal o spazi afaporto, appositamente rog eostibiscono proviedinert 2ol
it - Termini intermedi che sospendono o e
possono solkciare lesercizio dele verfiche
custoda, diotro compenso, d veture, interrompono il procecimento: sospensione: R T e
[motocici, biciclette, roulottes o caravans; e’ per integrazione documentale R “p:‘m';“duwam e
omativia prta gesta i forma ewerso | oleno cu afart 3, comm 1.2
s o 3 deldecreto legiskativo 2 ugho 2010,
104
st acos || I ey | R P e Lo e
T Do B (e LT - e i ep e eviti - Pagarmor 0 itesoreria ivoli ossencia
o sarane o 44512000 R.D. 77311831 TULPS. - D;:““’Mm"';‘;‘m‘:jl‘:r’;e el ;fnsr;':‘ (botetino, MAV). il codic IBAN ideniicativi OMUNALESCIBILIA |17, secondo comma, i oo
e swers fmesea veico un servizo pubbico,che viene daoin [D.Lgs. 592010 DPR. 1602010 - | e s | ML LS 0. RECH DAL DOSSO CLAUDIOTel ociista consuabie s sttzionale [l o GLFURP e prosanir o8 o |GRAZELLATa ooTo TSt Cosins 1 TEZZTZ."IZ ¢ m;;p‘; o
ubtico. onro. ogoinul e pus 1000 el ottty SUAP-Digs.  [LOCALE claucio rech@comune casakomano.mit - clauio rech@comune casakomano.mit - | moduistica irk,contatare Ufficio del procedmento. | - 2/A LOCALE - SUAP fj:f::;’:c‘::::;f',;:‘;‘ﬁ;ﬂj‘:ﬁ:; [ CIEDEEnED omrae@ramae casaomano it |2 Falare,afinicel i 26/06/2020)
) 16 - Regol DLgs. PEG: casalomano m@egaimalit PEG: casalomano m@egaimalit Link oo el nonch e e e
T e BV TE v 14205  Pirerm o decna routva B AL M.
[ i il versamento sono indicat negi at i rotezione dei dat personai, e el sisterma
dietro il pagamento di un corrispettivo; [pagamento dela performance
rativta’puo'essero gesiia dretiamente dal
comuno o affdata dalo stesso ai privatl
0 servi bl e e 50
T T
egaments o o relaive et
i esorcenti rimasse divaicoi hanno
robbigo a amotare su apposia ricevita,
[valca anche ai fin riutari,cate d ingresso
e ai uscita, marca, modelo, colore @ targa di
ciascun veicolo ospitato. Dafannotazione
occasionaimenta nel imite massimo di e
oo veiol et con contto o
Lativia' o iscrivible alAbo dete imprese
tgare.
Tutela amministaiva: partecipazione al
i procedimento, stanza d aviotutel, ricorsi
P e DR [ ———— st (guraric, oposire,
i beneficenza - Pubblica sicurezza. = * P T A D
g Joapart ol tclarece e
segnalazione cerlicata d inizio atva
s o o donaragon l g e
Lotterie, tombole, pesche di beneficenza, d‘“’:;a“;:e‘::sfm"‘ o é’;\‘r’n“;rssszlw
| Tormin ermedi e sospendons £
o o R T e e e e f:;;;’(‘;f"
(i et e
una tica fonte i eperimeno ford. . D.ge. 267000 TUEL - DR  chiose telefrichs,con e-mallo o o mmm‘ "y | R P e
EEEDERREER G T T P eIl 1 5 (bolettino, MAV). i codicl IBAN identiicahi | crani0 GOMUNALE SCIBILIA i et m), dela
e mmgma oLz LocALE - suAP Ta oa7e 714017 7.0, ECH DAL D050 CLAUDIO T ot corsutae s stostionse e e il ek o+ ol cotc pagameno. oo & SEGRETARIO COMUNALE SCIBILA  |c.iicre i rocadmenio mappao
Pubbica sicurezza: Loteria tombola & E 06 - AREA VIGIL A |- 0376 714317 - T [ dol proore Tesoreria, B T T
e e Essend: ‘i Dlgs.222008 iocue Schg o Castmano e L  iosechvomuns casikormwrvi Tl [ modutelca ik, contattare Uffico celprocedimanto. | OLIZA LOCALE - SUAP ey a4 Uit oo - Sierczo assenso o o) alfi ol Pk margaraert 29/06/2020)
FEOEE Z PEG: casalomano m@egaimallt PEC: casaromano. m@kgaimailit Link E s postale, nonche' codcl dentiicatividel | 390r°10@0 ey antcornzio
f aco2430,Shvion genen ek i : sistora d gestione celratamento o dela
1.7 25 otote 200t . 430 assogget [(STP9S; &L 36, coma. 13 s, Pl U s e vesamoni son dcat negh i rteions oo 6t parsonl. e stama
o manifestazioni i sorte ocall ad apposia b pagamernto. cota performance
comunicazione da ndiizzare ameno 30
g xina dlevent i et sdal
Sindaco (o meglo, al SUAP) del Comune in
e feteta esadons;arabga
e presentata
TR e i e
s
£ atto obigo a tut g rganizzator i
versare i 10% del valore dei premi erogat,
dow.to a ok G imposta IRPEF. ai sensi
|deart. 30 del D.P.A. n. 600 el 29 settembre
73 (Ritenuta sui prem e sulle vincite)
Tutela ammnistraiva: partecipazione al
Lt consse neiascio ekl casa ik £ Bl
etrizazon pr s 6 pa o ca - Termine per la conciusione: 60 giorni e e
i a parte delolare delpotere sosiiuivo,
ndennizzo da rtardo




Pubbica sicurezza: strumenti da punta e da
/tagio - Autorizzazione

La cenza deve essere richista perfa
|vendita ambuiante degll strumeni ca punta o
caaglo et adortecre. i mrcoro
‘quegl strumenti a cul destinazione
namva\s diferenza el ami proprie. ron

T T e oora

e g st dalavoro o el cesta

sportivo, \rﬂsmalesslm\i (Is"ver\rl.
forbici, agh, cotel da cucina @ pe

b S e e s
bianche da uso scenico e darredamento).

(Occorre essere in possesso dei requisit
rova.confermertoinprtcore afan.
11, comma 2, del T.ULP.

La cenza, a norma delfarticolo 13 del
TULPS. havaidia TRIENNALE,
computat secondo il calendario comune, con|
decorrenza dal giorno del riascio (art.
Imodificato dala letera a) del comma 1
dorart. 13 del D.L. 09.02.2012, nAA° S5,
convertito con L. 04.04.2012, nAA* 35).

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
445/2000 - RD. . 7731931 TULP.S. -
D.Lgs. 5972010 - D.P.R. 16022010 -

a

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

22212016 - Regolamento SUAP - D Lgs.
11411998 - Riforma dela msc.mm relatva al
settore del commercio.

06 - AREA
oo dla i 5 SUAP DLgs. IOCALE

IGIL

iz

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er i o

claudio rech@comune casakomano.mnt -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

mocuistica

irk, contatare 1Uffcio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai

- Terminiintermedi che sospendono o

inae o GeIURP ove presee; - stanza d
accosso da prosentare ag Uffci suddet: -
stanza o accesso civico semplce o istanza
i accesso civico generaizzato c
presertare agh Ufcisuddett - icevimento
nogi orari 6 apertura

- Prowedimento espresso e motivato;
autorizzazione

. Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro

siderte
120 giorni

| Pago PAoveprovisto - D Ui ove
provisti - Pags
(boletino, MAV). il codici

del conto di pagamento, owvero G

Tesoreria,

postale, nonche' codi idenificatividel

E SCIBILIA
(GRAZELLATol 0376 714215 Fax

[ procedmerio = efosservanza dei
iveli essenzial i di
117 osondo comma ot . dels
(Costhzions rocscmaet ¥ écosi
mapoare, valutato o da vaktare e o]
G vair.a il ok marogiment
anticornzi

fone.

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dola performance

290612020

Rivendie d quotidiani e periodic -

Lativia’ consiste nel rascio di
utorizzazione per rivendite d quotidani @
periodici

i commercio deta stampa quotidiana
periodica e'la vendita di giornal e riviste

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
445/2000 - D.Lgs. 17012001 - D.Lgs.
PR

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

, che informa
tnerante

Gt cpertor possono verer quanaue
dotto secondo a vigente normaiiva.

Nelka vendita di quotidiani o periodici g
operatori assicurano parita' i trattameno,
escuse e pubbicazioni a contenuto anche
0k parziamente porogratico.

[Regolamento SUAP - D Lgs. 114/1998 -
Ritorma della Giscipina relativa alseftore del
commercio

per 06 - AREA
-Dlgs.2222016-  [LOCALE

IGIL

iz

claudio rech@comune.casakomano . -
PEC: casaromano mn@gaimal

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er el

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

mocuistica

irk, contatare MUfficio del procedimento.

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mai
uni i contatto delUffico del procedimento

- Termine per la conclusione: 60 giorni

;- Istanza di

| Tl anminstaiva: parecpadon o

ocedimento, istanza si
T i o ol e
straordinario al Capo delo Siato), infervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

- La segnalazione cerificata diinzio ativita,
[ douncia o e detiaresion f o s
ot wedimeni taci
(Grotamerée impuarei i ressa
possono eclecharaTesercizio et veriiche
o

| Pago PAove provisto - D Ui ove
revisti - Pagamento sul

[ B i \denlmcal\v\
|del conto di pagarm

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

per
sanaa f ccesso chicosamplce o tarza
neraizzi

i accesso civico gener
eesariar ah il soddo et
[negi orari i apertura.

utorizzazione

ey

awverso i sienzio di cui alart 31, commi 1, 2|
o 3 dol decreto legisiativo 2 ugio 2010,
104

postale, nonche' codii denificatividel

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol ettt
secondo comma, et m), della
gt ‘mappatolda
mapoare, valutato o da valtare e ratato o
|da tratiare, ai fini el isk management

PEC: casaomano m@egaimailit

iversamento sono indicai negh att i
pagamento

anticornuzione.

sistema di gestione del rattamento

proezone dei at persoal. el )
ia perfor

290612020

Taxi - Autorizzazione

et corsito el o
autorizzazione per T

efinii autotraspori pubbic non di
inea quell che provvedono al asporto
letivo o individuale di persone, con
funzione complementare e inegrativa
ispeto ai trasporti pubblic di e e che
vegono e, a criesta gl vaspora,
ivo 0 periodico, su
mnsw\ S enconds oran s avo

Sono servizi pubbici non d inea:

i servizio ditaxi con autovetur
e o T E e 6 e
animale;

il servizio i nolegio con conducente &
autovetiura, motocarrozzetia, natante @
veicol a trazone animale;

1 servizio di taxi ha I scopo di soddisfare le

Bt el vesporo i o i pccok
;51 rivoige ad una

e

oL 1992 DiLgs.

PR

peria
¢ |discipina sul SUAP - D.Lgs. 22272016 -

! anche aldi

-D.Lgs. 11411998 -
Jset

riasciato la cenza sula base d accordi

del
commercio

1 Comune, con proprio regolamento,
stabilsce:

il numero ed il o di veicol da adibire ad
ogni singolo servizio;

le modaita’per lo svolgimento del senvizio;

| criteripor la determinazione dele tarffe;
i ecisii @ lo condizioni per il lascio della
icenza;

€ otreconseo al Carur d revecre
che i ttlari i fcenza per il ser
Dﬂssann volore servs negra i I
/taxi ad uso colktivo o mediarte alre forme
|d organizzazione del servizio.

Con fart. 36 el DL . 201/2011, convertito

Autorita’ i regolazione dei trasporti, ala
louale &' stata atubuita la funzione o
supportare Comuni @ Regioni nefadeguare
e normativa in materia di tax ai princip!
europei i ibera concorrenza.

06 - AREA

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

LocALE

IGIL

iz

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er i !

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

moduistica

irk, contatare MUffcio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richiosto teloforiche, con e-mail o poc ai
purt 6 contato delUfcio del procedimento
o delUrficio competente delprowedmenio
inae o GeIURP ove presene; - stanza d

cosso ca prasentaro agh Uffic suddett -
stanza o accesso Givico semplce o istanza
i accesso civico generaizzato c
presertare agh Ufcisuddett - icevimento
g orari d apertura

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini intermed che sospendono o
interrompono il procedimentos: sospensione
per integrazione documenale

- Prowedimento espresso e motivato;
autorizzazione

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e N i o]
steatv (gerarchico,
prmedto oo Siat), et
el itlare del potere sostitivo,
i s

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR entro

120 glorni

- Pago PA ove previsto - Dirti afUfficio ove.
rovisti - Pagamento sul conto ditesoreria.
(bolletino, MAV). il codici IBAN idenificativ
el conto di pagamento, owero 6

Tesoreria,

postale, nonche' codii denificatividel

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
o

[ procedmerto = refosservanza dei
iveli essenzial i di
117 osonco comma ot el
(Costhzions rocscmaet ¥ écomi
mapoare, valuat e

G vaiore,a il ok margment
icorruzione.

iversamento sono indicati neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dela performance

290612020

Marifestazioni fieristche-Fiere -
Autorizzazione

Lativia’ consiste nel rascio df
utorizzazione per le manifestazioni
ieristiche-Fiere,

or “manifestazioni fieristiche" si intendono
s commercia svote v rcaria "
regime di dirito privato @ in ami
e e
romozione o a commercializzazione di beni
o sonoun detarirtovog,prun
eriodo di tempo imiato, i cul accesso puo
essrecorsento i ol ol i
oppure o pecifici gruppi
e e e O

ierisiiche si svolgono secondole sequent
tipologie:

1. iere general, rappresentative d i
st merceloil aperte ala generalt
el pubbico, nele quali puo’

- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazione @ il

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

doi bens @ dei servizi esposti;

2. fere specializate, imitate & uno o piv

Lgs.
114/1998 - Riforma defla discipina relativa a
scttore del commercio.

i oro, riservate agi operatori professionai,
dirtte ala presentazione e promozione dei
ot ol sevi espot,conconvatiszione
possibie accesso del
iios n ek 8 vitaiore:

3. mosire-mercato, imitate ad uno o pi

i oo, aperte alia generaita’ del pubbico,
dirtte alla promozione e anche ala vendita
immediata o differita dei beni e dei servizi
esposii

Lo manitestazioni feristiche sono qualficate
|d levanza intemazionale, nazionale,

raporesentativia' el settore o dei settori

rumero e ala provenienza degi espositori e
|dei visitatori.

La competenza dei SUAP e imitata alle
[ manitestazioni firistche di rievanza locale

-Dlgs. |06-AREA
- Regolamento SUAP - . LocALE

IGIL

iz

claudio rech@comune casakomano.m.it -
PEC: casaromano m@gaimal

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio istiuzionale
Er P

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

moduistica

irk, contatare 1Ufficio del procedimento.

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai

i i contatto delfUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale 0 deIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucdet; -
Istanz: empiice ¢ istanza
|8 acsssso chico eneralaesioda
presentare ag Uffci sudett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Termine per la conclusione: 60 giorni

 Termin taemed cho sosparcora
D e oces ket Focunéoare
o iecgazons socurenals

sciA

| Tl anminstaiva: parecpedone o
proc: Ja,ricorsi
] meramnm inopposizne,

straordinario al o) ntervento
|da parte del onreo pnlsve sostiuivo,
indnnizzo da it

L2 sooalazions cerfoata iz aivia
la donuncia o diinizio
s rowedman acli
airttamente impugnabil. Gi iner
possonosoleciarefesrci dee verfche
spetar

[y espems esc\us\vamenl S
awerso i silenzio i cui alart. 31, commi 1, 2|
o5 ol dcreo legsiatno 3 olo 2010,
104

- Pago PA ove previsto - Dirt afUfficio ove.
revisti - Pagamento sul conto difesoreria.

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol ettt

(botetino, MAV). il codici
|del conto di pagamento, owero di

Tesoreria,

tal, nonch

£ SCIBILIA

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

037676460 - o-mal:
sogretario@comune casaromano it -

cel

ot  mappatoida.
rere. vabaato o s vaiaro o ratiao o

|da tratiare, ai fini dol i

enicorsions. Procaimerto v el

iversamento sono indicai neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema

2910612020

tagio - Autorizzazione

Lt consit raisscio o
auorizza la vendita ambulanie o
e ca a6 agho

Gt stument daput ¢ ca gl i
destinazione naturale o' foffesa ala persona
uonas, st sciabok, space i)

- D.Lgs. 26712000 TUEL. - RD. n.
773/1931 TULPSS. - D.Lgs. 592010
D.P.R. 16012010 - Regolamento per fa

IGIL

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

06 - AREA
5u'SUAP - D.Lgs. 22212016 - DLgs 31 [LOCALE

POLIZIA

claudio rech@comune casakomano.mit -

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel,
0376 714317

[Moduistica consutable sulsito istituzionale

caui.rech@comne.casakomanomit -

moduistica

del

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mai
uni i contatto delUffico del procedimento

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Terminiintermedi che sospendono o

;- Istanza di
accesso da presentare agh Ufic i

et

por integrazione documenale

- Sienzio assenso

| Tl anminstaiva: parecpadr o
procedimento, stanza ia, ricorsi
e i e ol e
straordinario al Capo delo Stato), intervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

- Tutela gurisdizionale: icorso al TAR eniro
esiderte

120 giorn

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.
(botetino, MAV). il codici

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
[ et

|del conto di pagamento, owero di
Tesoreria,

E SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

la
Coslhuz\ons I uocsamsmo € mappatolda
davabare e frafialo o

290612020




marzo 1998, n.112 - Regolamento SUAP -
i strumenti da punta e da tagio che, pur  [D.Lgs. 1141998 - Riforma deta disciplina

hanno una specilica e dversa destinazione,
come gi strumenti da avoro e quell destinatl
2 uso domestico, agricol, scientico,
sportivo, industrale e simil non sono
e e Tl
in forma ambuiante

[PEC: casalomano mn@egamailit

[PEC: casakomano mn@egamailit

Link:

|d accesso civico generalizato da
presentare ag Uffci suddet - Ricevimento
negi orari i apertura.

tale, nonch

anticorruzione. Procedimento rlevante nel

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai, e nel sistema
flla performance

Lativita’ consiste nel riascio di

aree pubbich @ su posteggio- subingresso.

I subenirante deve presentare SCIA !

che
esclsivamene in form inerante o al

-D.Lgs. 26712000 TUEL - D.Lgs. 592010
- D.P.R. 16012010 - Regolamento per i

06 - AREA

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

pos ‘Autorizzazione

trattasi di mercato o fiera.

SCIA dove essere presertata prima di
inizire 1A ativia' o, comunque, entro 60
giomi cal cata el Aato G rasterimento
por non ncorrere nete sanclon

1 ubonwrte una vota prsertata o SGIA
rolaiv: ! niziare Pattvt

[ anssa col asclo oo aulnnuauvo e
quisisce i it che erano gia'

2l precedente tiolare.

50l SUAP - D.Lgs. 22212016 - Regolamento.[LOCALE
[SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma della
discipina relativa al sattore del commercio.

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio istiuzionale
Er I d

PEC: casalomano mn@kegaimailit

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai

- Termine per la conclusione: 60 giorni

;- Isa
accesso da prasentare ag Uffci suddet: -
stanza o accesso Givico sempice o istanza
i accesso civico general

presertare agh Ufcisuddets; - icevimento
negi orai i apertura

nzadi |pe

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e M o]
stratii (¢
sraoranarioal o dok Sy iaroro
el itlare del potere sostiivo,
i h s

L2 soonalazions cerfoata iz ativis
la donuncia o diinizio
s rowedman acli
direttament impug i
possono solecitare fesercizio dele verifiche
Spetianti alamministrazione e, in caso di

| Pago PAove provisto - D Ui ove
provisti -

(oot WAV 4 codcl BAN Ko
|del conto di pagamento, owero di

nerzia,

Tesoreria,

art 31, commi 1
e 3 del decreto legisiativo 2 ugio 2010, .
104

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
| GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-

[ procedmertoe = relossenvanza dei
iveli essenzial

e ek
Costiuzione. Il procedimento o' mappatoida.
iappare, vakitalo 0 da valuare e ratialo o
da trattare, a fin del rsk management

postale, nonche' codii idenificatividel

iversamento sono indicai negh att i
pagamento

PEC: casaomano m@egaimailt

anicornuzio
sistema di gestione dal fratamento e dela
protezione dei dati personai e nel sistema
dela performance

| Trasferimento di residenza di tiolare in
utorizzazione per fatvita'di commercio al
|detiagio su aree puboiche in forma

tinerante @ richiesta nuova - Auorizzazione.

[t conit oo
utorizzazione per i trasferimento di
residenza dittolare in aulorizzazione per
Fativita’ i commercio al dttagio su aree
pubbche in forma inerante e richiesta di
uova autorizzazione.

Lautorizzazione per il commercio ambulante
i forma ifnerante viene rilasciaa c
|Comune di residenza del ichiedente,
conserte fesercizio i forma iinerante i
utto ilerrtorio nazionale, nele fere, nel
mercai ma imiatamente ai posteggl non
assegnatl o prowisoriamente non occupa
dai tolar

Fativia’ o vendita o merci al dettagio e la

private dell qual il Comune aboia fa
isponibilta, atirezzate o meno, coperte o

scoperte.

Prescrizioni

- D.Lgs. 26712000 TU.EL - D.Lgs. 592010
- D.P.R. 16012010 - Regolamento per fa

06 - AREA

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

finerante o consentia

susuP- L - Regolamento |LOCALE

rasporto dele merci.

La sosta di detio veicolo &' consentia, a
ichiesta del consumatore, solo per il formpo
necessario a consegnare la merce e a
riscuotere il prezz0 di vendita e, comunaue, a|
condizione che ka sosta effetiuata in
conformita'alleprescrizioni el Codice deta

contenimerto delfemission dei gas di
scarico inguinant

L operatore non puo' fermarsi nelo stesso
giorno per piu i due vole nelo stesso
posto.

Lesercizio delfatvta’ puo’ ssere svola,
por il settore alimentare e/o non alimentare.

senza occupazione d suolo pubblico

E:vietata la vendita in forma finerante:

atvaveso uso o anchapert s o e

di esposizione el mer

ss!emamenls i mar T
|vendia, le ipotesi queta del

Cormerciosuposeia serze a eserta

autorizzazione.

4/ rma dela
d\sclpﬂna e

Toon i

cluco rech@comune casalromano,mit -
PEG: casaomano m@egaimailit

0376 714317 -

PEG: casaomano m@egaimailit

- Richiesto teleforiche, con e-mail o poc ai
purt 6 contato delUfcio del procedimento
o delUrficio competente delprowedimenio
inae o GeIURP ove prese; - stanza d

cosso ca prasentaro agh Uffic suddett -
stanza o accesso civico sempice o istanza
i accesso civico generaizzato c
presertare agh Ufcisuddets; - icevimento
nogi orari G apertura

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini intermed che sospendono o
interrompono il procedimentos: sospensione
per integrazione documenale

| Tl anminsvaiva: precpedone o

proc: utela, icorsi
e Laeralcrlcn inopposizne,
straordinario al o) ntervento

|da parte del oy polsve sostiuivo,
indennizzo da it

- La segnalazione cerificata i inzio aivita,
I denuncia e la dichiarazione di nizio attvita |
ron costiiscono prowedimenti tact
|drettamente impugnabil. Gi interessat

eworss it 8. afo. 1, comm 1.2
o 3 dol decreto legisiativo 2 ugio 2010,
104

90 PA ove previsto - Dirfi alUfficio ove.
st\su Paganmerto sl ol d esorera
o

procedimento ¢ gestio nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cu afar.

(boleti
o
Tesoreria,

E SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Cosnamone. Dvocsﬁmsmo e mapoa!o/da
[mappare, valualo o da vakiare o rafto o
o vatar, i ok ranagora

postale, nonche' codic denificatividel

PEC: casaomano m@egaimailt

iversamento son indicati negii att i
pagamento

s\s!ema a uss\mne el rattamento e dela
rsonali el sistema
g Dsﬂnrmancs

Servizio Sportalo Unico At Produtive

Lativia’ consiste nel rascio di

aree pubbiche.

Jommercio tinerarte su aree pubblche -
Autorizzazione.

I commercio sulle aree pubbiiche e fattita’
i vendita di merci al defiagho @ la
somministrazione d aliment ¢ bevande
effetiuata sule aree pubbiiche, comprese
e gl demario aritio o sule aree
private delle qual il Comune abbia
d\smmhﬂm‘ atrezaie o eno,copre o
ares pubbiche, e strade, i
o ey o o o
proprieta’ privata gravate da servit di
pubbico passagaio,  ognialra area di
quakunque natura destinata a uso pubbico.

Lativita' ¢ finerante quando non viene
esercitata su un posteggio fsso.

| s AL e
44512000 -

i 592010
DPA a

06 - AREA

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

he' i soggett
i

E

pe
Jde1 1
D.Lgs. 11411998 -

creativo)

Al commercio sulle aree pubbiche possono
accedere sia e imprese individuai che le
imorese societarie, queste utime sia &
persone, che di capital regolarmente:
costiuite o cooperaiive.

INon rertrano nel settore del commercio
sule aree pubbiiche:

Joro che esercitano esclusivamente la
vendita a domicilo (forma di vendia

|dettaglo in sede fissa);
ol agricofori | qual esercitano sule aree

Fesercizio deativita' n forma finerarte. |

i possesso d documentazione probante fa
SCIA i rispeto dela normativa igienico-
santaria.

U SUAP - D.L ~Circolare  |LOCALE

c\atﬂn rech@comune.casalromano.mn.t -
C: casaomano.mn@legaimailit

0376 714317 -

C: casaromano.mn@leg:

- Richieste teleforiche, con e-mai
s conato deruticio gl wncsamsmn
o delUfic

e o GerURP ovo Wssenls, e
accesso da presentare agh Ufici suddet; -
sanza f accesso chicosamplce o tarza
i accesso civico generalzzat

presenare agi Ut i Pl
Inagi orari i apertur

| Termintaemed che sosparcoro
D e ccat ket Focunioaee
o inecrazions socurenals

- Termine per la conclusione: 30 giorni

- Tutela amministratva: partecipazione al
rocedimento, istanza di aotutela rcorsi
aminstat geartico, inopposizore,
straordinario al Capo delo Stato), intervento
capare gl ol ce pnlsve Sostae,

- Tuela mmm\x\nnale. icorso al TAR entro

120 glorni

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.
(botetino, MAV). il codici

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
[ et
dela

|del conto di pagamento, owero di

E SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

casnmnns I pmcsamsmo e mappatolda
vakiato o da vakitare e tratfato o

postale, nonche' codic denificativi el

PEC: casaomano m@egaimailit

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

anicornuzione. Procedimento rlevante nel
sistema di gestione del rattamento e dela
protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

Segalazione certficata diinizio ativia"
pe

I.anMva corsisterel gesione cele
certicata dinizio attita'
(sclA) o ascanson.

Lo Dretiva 201431 co armerio
Consigio, del 26 febbraio
zmmsmscs ascersore un spparecrio
di sollev: lega piani defin,
A el

e e S T
apparecchio di solevamento che sisposta
e
Inelo spazio, pur non spostandosi kingo auide|
rigice.

Un ascensore deve essere progetiato
[T o e S e
dola diretiva 2014/33/UE c.d. "drev:

ascensort” e del DPR 162/99.

Linstalatore deve rasciare al proprietario
derimpianto

a dichiarazione di conformita’ UE prevista

5.59/2010 - D.P.R. 16022010
Reunlamsme perla ssﬂﬁllcax\ens ot

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

14/1998 - Riforma dela disciplina relativa al

ilibretto di uso @ manutenzione delfimpiaro,
completo dei disegni e degl schemi
necessari al suo normale utiizzo, nonche’
aka manutenzione, afispezione, ala.
riparazione, ale vrifche periodiche ed ala
manovra di soccorso;

e atrezzature e gl accessor special
essenziai (quai, ad esempio, i tastierin da

per o sbiocco, la regolazione e la

ogrammazins cele manovre
derascensore) per poter regolare fimpianto,
sceduine a mandareions & ullzzars
condizioni di sicurezza.

06 - AREA
22212016 - Regolamento SUAP - Dl.as LocALE

PEG: casaomano m@egaimailit

0376 714317

PEG: casaomano m@egaimailit

claudio rech@comune.casaromano.mnit -~ [modulstica irk, contatare IUfficio del procedimento.
Link:
P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
" [ del
claudo rech@comune casakomano.mn.t- —[moduistca link. contatare [Ufficio del procedimento.
Link:
P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel. [Moduistica consultable sulsio istituzionale
k e [ del
cludo rech@comre casafomaro it modusica ink, contatare [Ufficio del procedimento.
aimailit Link:
P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel. [Moduistca consuitabie sulsio istiuzionale
s d
moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

- Richiesto eloforiche, con o-mail pe
purt 6 contato delUficio del procedimento
o GelUrficio competente el
DR CT o
accosso da prosentare ag Uffici suddet: -
s semnﬂce eistanza
i accesso civico genoraizz

Erosenr ot Ut s rcoinenio
negi orai i apertura

Lot o essore v
irmadatanaris. o 0k
Fammiisasion afea | convoli sl
sisitenzn ot ey o o pros.ppost
richiesti per ko svolgimento deltativia’

- Termini intermed che sospendono o

interrompono il procedimentos: sospensione

per integrazione documenale

- Tutela amministratva: partecipazione al
procedimento, istanza di autotutela, rcorsi
aminstat geartico inopposizore,
straordinario al Capo delo Stato), intervento
capare gl ol ce polsve Sostae,

- La segnalazione cerificata diinizio attia!

ron costiiscono prowedimenti taciti
|drettamente impugnabil. Gi interessat
e Solecitare fesercizio delle verifiche.
tanii atamminisirazione , i caso di
o e

e 3 del decreto legisiativo 2 ugio 2
104

la denuncia e la dichiarazione di nizio attvita |

awerso sl i afan. 21, conm 1,2

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

£ SCIBILIA

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
e e
la

(botetino, MAV). il cocici IBAN idenficativ
o

Tesoreria,

|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Coslhuz\ons 1 Dvocsﬁmsmo € mappatolda
davabare e frafialo o
(ot i ek managerent

postale, nonche' codic idenificatividel

PEC: casaomano m@egaimailit

iversamento son indicati negii att i
mento

anticorruzione.
sistema di gestione del rattamento e del
protezione dei datipersonal ¢ nel sistema
|deta performance




e e
dichiarazione di conformia’d

esercizofSUAP: Corune ssegna
rumero di matricola alimpianto.

egale rappresentanie comunica i messa in

periodiche.

competente per feffetiuazione dele. i

Segalazione certficata dinizio ativia"
i

Lativita’ consiste nela gestione dela
segnalazione cerificata d inzio atvita’
(SC1A) per fesercizio ativiat circhi,

i spettacoli viaggiani sono lo
sptiacoar vateninent o o anrax\om
alesiti con atrezzat

E e ot o

- D.Lgs. 5972010 - D.PR. 16022010 -
[Regolamento por senptcazone | u

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

(SCIA) per fesercizio ativialcirch

icirco o'

! fisica

2
11411998 -

circolare, a v
(o, i spotacotce cm angono
ol struture,
e et
ectision, flosetik s comtinan va oo,
5000 composte da numeri aeel, acrobazie

e equilbrismo al suolo, giocoleria, cocita’
i el clow

anima, arte equesire ed esibizioni i rischio

150 por anehe comprenders e i

eni nelfslenco
ko atraziont reanosee reorte dal
Decreto Ministeriale 03/09/2013), come
prevstocarariol  dla Lo
18/03/1968, n.

06 - AREA

2212016 - Regol UAP - Dl.as LocALe

mauau rech@comune.casalromano.mn.t -
-asakomano mn@kgaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consultable sulsito itituzionale
e [ d

cluso rech@comnecasaronaro mit-
C: casaromano.mn@legalmailit

modulstica

|
ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mai
o delUfic

e o GerURP v wssenls, e
accesso da presentare agh Ufici sucet; -

i accesso civico general:

Inagi orari i apertur

i conato deruticio ol p’ocsamsmo

sanaa f ccesso chicosamplce o tarza

presenare agi Ut i Pt

- Lativia' puo’ essere awiata
En

r0 60 giorni
ERREE g
sussistenza doi requi suppost
s o svtmort i

- Termini infermedi che sospendono.
[irtompans I rocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Sienzio assenso

Uela amministrativa: partecipaziont
rocedinerto, ek e r\cors\
amministratvi (ger e
Svaotinaio a Gapo delo Saty, mverto

a parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da ritardo

- La seqnalazione cerificata diinzio atvia!
on. coslhuscnm wweamnn tatt
diettamer
possno soHscllate \ssem\x\o dsle vermche
altammi
e o

e 3 del decreto legisiatvo 2 ugio 2010, .
104

I denuncia e la dichiarazione di nzio atvia |

awerso i silenzio di cui alart. 31, comi 1, 2|

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
et e el
dela

(boletino, MAV). il codici IBAN idenificativ
o

E SCIBILIA
| GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

Coslhuz\ons [ uocsamsmo e mappatolda
vahiato o da vakitare e tratfato o

postale, nonche' codic denificatividel

PEC: casaomano m@egaimailt

iversamento son indicati negii att i
pagamento

anicornuzione. Procedimento rievante nel
sistema di gestione del rattamento e dela
protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

290612020

(scia)

Segalazione certicata diinizio ativia"

Lativita’ consiste nelka gestione dela.
agnalazione cerificata di inzio atvita’
(sCiA).

1A - Segnalazione Certficata di Inzio

impres diicare o cessare
unattvia’ produttiva (artiganale,
commerciale, industriale), senza dover pi

iminari da parte degi en
campelont. La SGIA, 4l sors tart. 19
ol logge 241/90, produce infat offett
immedat

autorizzazion, icenze o c
B softoposte a oy
discrezionali o alrispeto d norme i
programmazion ¢ arifcsion,cos
i vincol ambiertal, pacsa

* suficiente presentare

Ativita - ' la dichiarazione che conserte alel

anendsve lenpleTesecuzone d vricre o
rirol prelmi

Lo dctiarazion dormpreniors sotusce

ecc. Ricorrendo ta waswposn ael |mwsse
o la SCI

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.

5ua parte per awiare f propria afvita.

Per consenire o svolgimento dei coniroll

44572000 - D.
deramministrazione dgiale - D.Lgs. 59/2010|
DA,

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

50l SUAP - D.Lgs. 22212016 - Regolamento
[SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma della
discipi

controllo a cio' preposti & pratica deve
essrecorectacele prscrte
wtocerificazioni circa il
e
quando richiesti per o svolgimento o
determinate ativia) nonche’ oggettvi
{atinant  corormi riesca iz,

jono.
Sloga saborat eeric  pametiet

La compilazione el camp ¢ faggiunta degh
aegali occorrenti devono quindi fornire e
iformazioni o gi elementinecessaria
descrivere compiutamente fativia'

E importante sottoineare che ogni pubbica
fmrkisasons deskrardl s SOIA
dove accrar, nto 60 o

e eo s vesici de
rsa-sm dichiarall adotiando, in caso
negaivo, i dowt provvedimenti per
ichiedere la conformazione defattita'

oppure.
i rosecuone defativia ¢ sendarere, so
necessario, imprenditore che i fosse reso
Rl s e

cio'non sia possibile, vietare

06 - AREA
sempificazione e i riordino della discipina ~[LOCALE

clauo rech@comune casalromano,mit -
PEG: casaomano m@egaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsio istituzionale

o rech@comune casalromano.mit -
PEG: casaomano m@egaimailit

moduistica

del
ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mail o pe

o delUficio competente del prowedimento

inale 0 eIlURP ove presene; - Istanza di
ccesso da presentare agh Uffici suddett; -

i accesso civico generalzz

negi orari i apertura

uni i contatto delUffico del procedimento

ace pres:
sanaa f accesso chicosamplce o tarza

eesaior ah it soddo e

. Lativita’ puo’ essere awiata
rmedaamerte. Envo 60 gors

rammi e effetua i controli i
e e,
ichiesti per ko svolgimento deltativia’

- Termini infermedi che sospendono.
irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Sienzio assenso

- La segnalazione cerificata diinizio attia!
la denuncia e la dichiarazione di nizio attvia |
ron costiiscono prowedimenti tact
direttamente impugnabill. Gil neressat
possono solcitare fesercizio dele verifiche
spettant allamministrazione e, n caso di

o 3 dol decreto legisiaivo 2 ugio 2010,
104

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e
umministrativi (gerarchict
ersordinario sl Gago ceko S meerio
delitlare del potere sostitivo,
i h s

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
e ssenziadcel presiazon d u afa.
dela

(botetino, MAV). il cocici IBAN idenficativ
o

E SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

Cesnmens 1 uecsamsme € mappatolda
davabiare e rafialo o
e vonore. a1 dl ik maagorent

postale, nonche' codic denificatividel

PEC: casaomano m@egaimailt

iversamento son indicati negii att i
pagamento

anicorruzione.
sistema di gestione del tratamento e dela
protezione dei datipersonal ¢ nel sistema
dela performance

290612020

Lativita’ consiste nela gestione dela
segnalazione cerificata i inzio ativita"
(SCIA) per stabilment industria

12 incustiale chi svoige aivi

produon i imreso ecoarico
o massivo, rastormando

et s e secucrad s e

| s AT, e

Segnalazione certficata diinizi ativita®

equisi per

o e e

44512000 -
oFamminaraons datae - 01 532010
DPA a

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

(SCIA): stabilmentiindustrial

(et occorte presentare SCAal SUAP.

Per o svolgimento delfatiivia' e necessario

5ul SUAP - D Lgs. 22212016 - Regolamento
SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma dolla

antmatia
[ locali dove si svolge Fativta’ devono avere
una destinazione duso compatibie con
queta prevista dal piano urbanistico
comunale

Devono essere rispetiate le norme e le
escrizion specifiche delfativial, per
el

il o cala sakse el boghi i
lavoro, sicurezza alimentare, regolamen
AR ey

nfine quando si presenta la SCIA occorre
possedere tute e autorizzazioni in materia.

06 - AREA
LocALE

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er I o

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

moduistica

irk, contatare MUfficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
i i contatto delfUfficio delprocedimento
o defclo compotsnt el prawedimerto
finale 0 deIURP ;- Istan:
acoesso oa presertars agk Ul sucdet;-

a\ |
are agh Utfci suddett; - Ricevimento
it

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini infermedi che sospendono.
irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Sienzio assenso

- Tutela amministrativa: partecipazione al
e e M o]
steaiv (gerarchico,
ersordinario sl Gago ceko S meerio
delitlare del potere sostiivo,
i h s

L2 sooalazions cerfosta iz aivia
la donuncia o diinizio
s rowedman acli
dirttamento impugnabill. Gil nfressati
possonosoleciarefesrci dee veriche

<potianti altamminisirazi odi
e caporte esc\us\vamenls (=
awverso il silnzi di cui allart. 31, commi 1, 2|

o5 ol decreo legsiatno 3 oio 2010,
104

| Pago PAoveprovisto - D afUfiio ove
provisti - Pags
(oot WAV, 1 codl

[ procedmerto = refossenvanza dei
o cssocit i di

del conto di pagamento, overo G

Tesoreria,

tal, nonch

E SCBILIA
|GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mait

it i o
Cosinaone. procsdmorto o

iappare, vautato 0 da vanvars o mam o
da tratare, a fin del risk m

enicorsions. Procamerto v el

iversamento sono indicai neg att i
pagamento

protezione dei dati personai, e nel sistema
dela performance

2910612020

Lt consist el gasionscela
ognalazione cerificat
i (3G por vndiaadotagho 8
domiciio.

 Ativita' i commercio aldettagio presso il
domiciio del consumatore di generinon

-D.Lgs. 26712000 TUEL - DiLgs

Segralazione certficata dinizio ativia"

11411998 Riforma dela disciplina reativa al
5. 597207

DR & [05-AREA

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

(sCia)

consumatore si trova, a
B e T
avoro, di studio,

5ul SUAP - D.Lgs. 22212016 - Regolamento
[SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma della
discipi

svago.

quando la vendita al dttagio
WSsse ol domaio ol consumaor

ccessoria ad altra tipologia di vendita non
ccars s ol & metions
aggiuniivo.

ma\m rech@comune.casalromano.mn.t -
C: casaromano.mn@legalmailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsito istituzionale
e [ d

1
cluo rech@comnecasaromaro mit-
C: casakomano.mn@legalmailit

modulstica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mai
i conato deruticio ol pmcsamsme
o delUficio competente

finale 0 GellURP ove Wssems, R

- Lativita' puo’ essere awiata

Supposti
st o svotmert s

accesso da

di accesso civico generalizzato da
presentare agh Uffici sudett;- Ricevimento
negi orari i apertura

por integrazione documenale

a amministraiiva: partecipazione al
Dmced\memn ol
ammirisiratvi (gerarct e,
srsornaioalGego ol Sy, owerto

parte del tiolare del potere sosiuivo,
e

- La segnalazione cerificata diinzio atvia!

I denuncia e la dichiarazione di nzio ativia |

non costiuiscono prowedimenti taciti
Gilineressat

- Pago PA ove prvisto - Dirti afUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

d
e ssenziadcel resiazon d u afa.
dela

(botetino, MAV). il cocici IBAN idenficativ
o

£ SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

verifihe:

Tesoreria,

Cosnomone. uecsamsme € mappatolda
mappare, va vabare e tratato o
G vatare, i o ik managoment

e ™
spetianti allamministrazione e, in caso di
inerzia, esperire esclusivamerte fazione
awverso il silnzio di cu allart. 31, commi 1, 2|
e 3 del decreto legisiatvo 2 ugio 2010, .
104

postale, nonche' codic denificatividel

PEC: casaomano m@egaimailit

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

Stom a gosionscslwanamorto o ol
protezione doi datipersonall ¢ nel sistema
dela performance

290612020

Lativita’ consiste nela gestione dela
segnalazione certficata i inzio ativita’
(SCIA) per fesercizio ativtaldi lavanderia.

Segnaiziono corfatad nizo ativia
(SCIA) per fesercizio ativtaldi lavanderia.

La titolavanderia esegue i vatiameni i
avanderia, puitura chimica a secco e ad
umid,tintora, smacehiatura, stireria,
follatura @ affin

- ativi puoessore aiata
immediatamente. Eniro 60 giorni
mnrisvasions shenal ool sula

richiesti per ko svolgimento dellativia’

- Termini infermedi che sospendono.
[irtompans llvocedmero:sospensions
por integrazione documenale

Uela amministrativa: partecipaziont
(rocedinerto, ek iee) ncom
ammirisiratvi (gerarct e,
el Gopocoko Sy, arvono

a parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da ritardo

- La segnalazione cerificata diinzio attvia!
I denuncia e la dichiarazione di nzio ativia |
ron. coslhuscnm wweamnn et

direttamer

possao soHscllate \ssemmo dsle vermche
altammi

e o

awerso i silenzio di cui alart. 31, comi 1, 2|

e 3 del decreto legisiativo 2 ugio 2010, .

104

- Barr DA i rravisin - R o i e

W rwscartermrin s i nafess arsansa sl




Segalazione certficata dinizio ativia"
pe ¢ dlavanderia

indumenti, capi e accessori per
ratbighamento

-D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
14452000 - D.Lgs. 5972010 - D.PA.

biancheria e tessut per a casa, ad uso
industriale, commerciale ¢ sanitario

1602010 -

06 - AREA

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

5ul SUAP - D Lgs. 22212016 - Regolamento
SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma dolla

oggetti duso, artcol e prodottitessil i ogni
tio difora.

Le disposizioni dela Legge 22/02/2006, n.
o4 sppano anche sl imprese o
lavanderia dotate eschusivamente di lavatrici
[roiossonald acaua e sssccaoncno
ono uiizzat escusivament dala clieniela
conspposil geon (cosiete \avarﬂev\e al
etion” o "self-service’)
b i e vsunvs au uniuu o
designazione cel
(articolo 79 del Decreto Lsas\auvn
2610372010, n. 59).

Requisit per fesercizio defativia':

Per svolgere fativita' o' necessario
presentare Segnalazione certficata diinizio

ativita’ al SUAP come previsto daFariicolo
L 0.

LocALE

claudo rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legaimai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsito istituzionale

clauco rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legamai

modulstica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mail o pec ai

o delUtfico competente delprowedmenio
inale o GeIURP ove presen; - stanza d
accesso da prosentare ag Uffici suddet: -
stanza o accesso Givico semplce o istanza
i accesso civico general

presertare agh Ufcisuddett; - icevimento
negi orai d apertura

. Sienzio assenso

D’sv\su Pauamenln sucoto & tesoreria
(botetino, MAV). i c

Hvsl essoniial dele prestazend i G arart.

o e

E SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Tesoreria,

Cosnamone. mcsamsmo e mapoam/da
mappar davaluare e rattato o

postale, nonche' codic denificatividel

PEC: casaomano m@egaimailt

iversamento son indicati negii att i
pagamento

icorruzione. Procedimento rievante el
s\s!ema o e celvatanento ¢ cela

el onal, @ nel sistema
g Deﬂnrmancs

290612020

[Segnalazione certficata i nzio ativia"
(SCIA) por toserizoa
st

Lativita’ consiste nelka gestione dela
agnalazione cerificata di inzio atvita’
(SCIA) per fesercizio ativial o

tore, Esetist

e piercing.

Per tatuaggio si intende Ia colorazione
permanente o semi-permanente di partidel
corpo ottenuta con fintroduzione
pevavsdons nvacamica dpgmens

alra tecni
Ims dfomare aceanl o ure el o

1trucco permanente e sem-permanente e

- D.Lgs. 5972010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazione @ il
riordino della scipina sul SUAP - D.Lgs.

e piercing

oggetivi previsti per fativia'di tatuaggio.

Lativita'o*svota ramite fuso
apparecchiature che uliizzano aghi o
strumenti taglenti spint da energia manuale
o di diversa fonte (eletrica, preumtico,
mista, ecc.)

L ativita'di percing consiste nella
perforazione i una qualiasi parte del corpo

dversa oo atur. Laoratra cl o
deforecchio non rientra nelfativt
ercinged o consenta e o zH ermod
aire regolai ativia' rche'

et st  copo monous,

Non e conserto o svognero defativie’
a1 fuori dei o

22212016 - Regol Lgs.
11411998 - Rforma deta disipina rolativa al
settore del commercio.

06 - AREA
ALE

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

o rech@comune casalromano.mit -
PEC: casaomano m@egaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsio istiuzionale

clauo rech@comune casalromano.mit -
PEG: casaomano m@egaimailit

moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i cortato deFUffici del procedimento

s
e st s
|8 acsssso chico aneralesioda
presentare ag Uffici suddett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Lativita’ puo’ essere awiata
immediatamente. Eniro 60 giorni

sussistenza dei requisit e dei presupposti
richiestiper ko svolgimento delfativia’

- Terminiinfermedi che sospendono.
[irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- sienzio assenso

- Tutela amministrativa: partecipazione al
procedimeno, sinza f o, frs
amministeatvi (gerarchico, in opposizione,
Svaotinaioa Gapo delo Saty, meverto

i parte del tiolare del potere sosiuivo,
indennizzo da ritardo

- La seqnalazione cerificata diinzi ativita!

I denuncia e la dichiarazione di nzio ativia |

rone coslhuscnm wnvved\menl\ et

possonu so\\scllate \ssem\x\o asu vermcr-e
altammi

e o

awerso i silenzio di cui alart. 31, commi 1, 2|

e 3 del decreto legisiatvo 2 ugio 2010, .
104

90 PA ove previsto - Dirf alUfficio ove.
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.
(botetino, MAV). il cocici IBAN idenficativi
|del conto di pagamento, owero di
Tesoreria,

tale, nonch

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mail
sogretario@comune casaromano it -

procedimento ' gestio nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cu afar.
7, secondo. m), de
Rt rnapoawaa
mappare, valuato o da vakare e ratato o
|da trattare, ai fini el isk management
anicorruzione. Procedimento rievante nel

iversamento son indicati negii att i
pagamento

protezione dei dati porsonai e nel sistema
|deta performance

2910612020)

Segnatzons corfatad nizo ativia
(SCIA) per esercizii co etiagio
i st v con st 1o
2 ma. 1.500

Iniziativa privata, ad stanza di parte

Lativita’ consiste nela gestion dela
segrlazon erlicat il i’

(SCIA) per esercizi i commercio al dettagio
e A i Pem A

Por i suured v mencono
ol esercizi commercial aveni s

vendita da ma, 251 & g, 2500. I namma.e
ono classificate:

Medio-piccol strutture i vendita se la
superficie o' da 250 ma. a 1.500 ma,

Medio-grandi sirutture di vendia: se la
superficie o' da 1.500 ma. a 2.500 ma.

Per superfcie di vendia di un esercizio
commerciale, siitende farea destinata ala

banchi,scafal
cnsmmsce supemcls di vendia quela
des posii, local i
vorasane i v

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
445/2000 - D.Lgs. 59/2010- D.P.R.
16012010 -

06 - AREA

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

sempificazione e i riordino della discipina
5ul SUAP - D.Lgs. 22212016 - Regolamento

LocALE

clauo rech@comune casalromano.mit -
PEC: casalromano.mn@legaimai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsio istituzionale

o rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legamai

modulstica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Termini intermed che sospendono o
interrompono il procedimentos: sospensione
per integrazione documenale

- Termine per la conclusione: per fapertura, i

perficie i vendita ¢ faggiunta di un nuovo
settore merceologico: 60 GG (per media
st

| Tl anminsvaiva: parecpedone o

ocedimento, istanza si
T i o ol e
straordinario al Capo delo Siato), infervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

segnalazione cerificata i inzio atvita,
s consncn s conarscons o st

on cosiitiscono prowedimeni ta
rotamers el G moressa
ossono solcitare fesercizio dele verifiche
sptant aammristazone o, caso
neza sporo esclusvamerio

prosents; - Istanza di

|derativita’pu

3, cnmm\ 1.2

- Pago PA ove prvisto - Dirt alUfficio ove
previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento ¢ gestio nelfosservanza dei
[ et

(botetino, MAV). il codici
|del conto di pagamento, owero di
Tesoreria,

a\ ‘acoesso civico generalizzalo da
seniare agh Uffic suddett; - Ricevimento
e e aprtra

¢ (SCIA]

espresso e molivato: autorizzazione

104

ESCBILIA
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mait

la
casnmnns [ pmcsamsmo e mappatolda
davabare e fratialo o

tale, nonch

e ey

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

protezione dei dati personal, e nel sistema
|deta performance

2910612020

Segalazione certficata diinizio ativia"
(SCIA) per ativia' ricetve complementari
tivita'agriturisica- Bed and Broaklast,

afftacamere

Iniziativa privata, ad istanza di parte

Lativita’ consiste nelka gestione dela
agnalazione cerificata i inzio atvita’
(SCIA) per ativia' ricettve complementari
ativita agrituristca- Bod and Breakdast,
afftacamere.

Segralazione certficata dinizio ativia'
(SCIA)per ativia rcetive cnrrvtemsm.an
Lativita' icetiva e’

e etatoris e,
Lativita' icetiva si dvide in due categorie:
i rcattva aberghioa o atvta et
extra aberghiera.

[Famo parte dele atvita' ricetive extra.
aberghiere ko seguenti categorie:

Afitacamere
Strutture ricetive composte da non piu i sel
camere, ubicate innon piu i due
apoartameni ammobilat di uno stesso
stabie, collegai funzionaimente tra boro, nelle
FEE 2 C G b
erviz complemer

Ostoli per a gioventy'
(Sruthes st ezt o sogiom
o errtameno, orperio it
T e
oruppi o giovani. I soggiorno e i
puo’essere superiore a
sessanta giomi.

(Case e appartament per vacanze

Immobi arredat per alfito ai tuist, escusal
la somministrazione o afimeni o bevande,
roche’ c affrta o sev convazat rel
o di una o piu vat
v vl ot enore . g & rin
uperi ‘mesi conseculivi. Lo gestioni
o case ed appartament per vacanze si

non imprenditorale, per la gestione.
occasionale d una o dve

riameniper vacanze o in forma,
imprenditoriale, per la gestione non
occasionale ed organizzata di tre o piu case
o appartamen per vacanz.

Case per ferie

Strutture ricetive atirezzate per lsoggiorno
2 fin ristci i persone singoke o di gruppi
st al i fuori dei normali canal
commerca e romozina a et utticl
socisot sl migst parck

0 di icro per il conseguimento a Imaila
et o
Shoive, noch’cia il e o cgends pr I
oggiorno dei propri dipendenti @ oro
famitari”

- D.Lgs. 26712000 TUEL -
445/2000 - D.Lgs 114/1998 Riforma delia

0 "bed and
broakiast”

D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazione e il
rordino della discipina sul SUAP - D.Lgs.

nlrabitazione hanno residenza e domiciio o
et a dsposizonedeo aloggat dle

normale organizzazione familae.

in ogni caso il soggiorno e i pernottamento
non puo' essere superiore a novanta giorn.

 Aerghi aiffusi

06 - AREA
LocALE

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@egaimailt

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consultabie sulsio stiuzionale

claudio rech@comune casakomano.m.t -
PEC: casalomano. mn@egaimailit

mocuistica

irk, contatare MUffcio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto defUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale o GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucket; -
Istanz: ompiic ¢ istanza
|8 acsssso chico aneralesioda
presentare ag Uffci suddtt.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Lativia' puo’ essere awiata

richiestiper ko svolgimento dellativia'.

- Terminiintermedi che sospend:
erroneono i proceimerto S
por integrazione documens

- sienzio assenso

- Tutela amministrativa: partecipazione al
procedimeno, sinza o vttt frs
amministeatvi (gerarchico, in opposizione,
Svaotinaioa Gapo delo Saty, meverto
da parte del tlare del potere sostitivo,
indennizzo da ritardo

- La seqnalazione cerificata diinzio atvita!

I denuncia e la dichiarazione di nzio ativia |

non costiiscono prowedimenti taciti
dirttamento impugnabill. Gil nfressati

Spetianti allamministrazione e, in caso di
erin,esperte escusvanent azone

I silenzio i cu alfat. 31, commi 1, 2

e aasl Gocreto gl 2 ugio 2010,

- Pago PA e previto- Dt srUficio ove
rovisti - Pagamento sul
(botetino, MAV). il codici IBAN \ﬂemmcznv\

OMUNALE SCIBILIA

e

tal, nonch

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mil
sogretario@comune casaromano it -

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
iveli essenzial dele prestazion di cui aFart
117, secondo comma, et m), della
Costituzione. llprocedimento e mappato/da
rers. vabaato o s vaiare o ratiao o
da tratare, a fin del risk managemer
enicomsions. Procamerto v el

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
flla performance

2910612020




Strutture ricetive che, in un centro storico

con meno di tremia abitari o in

rbana omogenea individuata dal Comune,

/fornscono agh uenti aloggio, evertualmerte.
ed altr servizl accessor, i unita'

aloggiative diskocate in pu stabii coloca

B

ek et

o uso comune.

1 servidod isorasons & aserctae
veesiment. T snore soro conpons da
non meno di sette appartamenticon un
minimo di quindic posii etto.

Rifugi montani
trutture ricetive idonee ad offrire osptalta’

|da mezzi di rasporto ordinari, anche in
prossimita’ i centr abitat
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deativia'di vendia dretia al ettagio di
rodoti agricol provista dalfart. 4 del D.Lgs.
18/05/2001, n. 228 & l notifca saniaria.
o

LuSuP- - Regolamento
v Ao ool
d\sclnﬂna et

clucio rech@comune casalromano,mit -
PEC: casalromano.mn@legamai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.

[Moduistica consutable sulsito istituzionale

0576 714317 -
o rech@comune casalromano.mit -
PEC: casalromano.mn@legaimai

moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richiesto eloforiche, con o-mail pe
puri 6 contato delUfcio del procedimento
o delUrico competente delprowedmenio
inae o GeIURP ove prese; - stanza d
accosso da prosentare ag Uffici suddet: -
stanza o accesso civico semplce o istanza
i accesso civico general

presertare agh Ufcisuddett - icevimento
negi orai d apertura

i intermed che sospend

\merm"vorm i procedmerto soepersions

por integrazione doc

. Sienzio assenso

- La segnalazione cerificata i inzio aivita,
I denuncia e a dichiarazione di nzio ativita |
non costiiscono prowedimenti taciti

i inforessat

possono solecitare fesercizio dele verifiche
Spetianti allamministrazione e, in caso di
erin,esperte escusvanent azone
awerso il silenzio d cui alfar. 31, commi 1,2
D aasl Gocreto gl 2 ugio 2010,

0 PAows reisio it koo cve
st\su Pagamento sul conto di te
(boletino, MAV). il codici IBAN memmc.mm

ILIA

procedimento ' gestio nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cu afar.

e

£ SCIBILL
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax

Conamone. uocsamsmo e mapoa!o/da
mappar o da vautare e trattato o

postale, nonche' codic denificatividel

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

PEC: casaomano m@egaimailit

icornuzione. Procedimento rievante nel
s\s!emaﬁ sestons celvatanert o cele

lone dei dali personal, @ nelsistema
s

290612020

Segralazione certficata diinizi ativia"

aimentare

Per commercio alfingrosso si intende
Fativia’ svota da ohiunque
professionamente acauista merci i nome &

proprio e le rivende ad alti
commercian (grossist, detiaglanti,
esorcenti pubbici). o ad uiiizzator
professionali (industre, aziende artgiane) o
2 alt utizzatoriin grand (colegi, enti
pubbi o privat, ospedal).

-D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
- D.Lgs. 82/2005 - Codice

Lgs. 59/2010)
DA, i

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317,

che vendono diretiamente a privat
consumatori o rivendono occasionalmente

5ul SUAP - D.Lgs. 22212016 - Regolamento
[SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma della

|vendono a chiunque ben di propria
fone.

[Requisit soggetiv

possesso dei reuisit moral i sensi
derartcolo 71 D.Lgs n. 59/2010:

assenza di pregiudizial ai sensi dela legge
antmatia

5o fattvita commerciale viene svola in
lforma societaria, i possesso dei requisit
mora e icniesto allegae reppresertare

opoure ad persona specificamer
reposta(Goeoney ol sonte st
commerciale.

clauo rech@comune casalromano.mit
PEC: casalromano.mn@legaimai

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistica consutable sulsio istituzionale

claudo rech@comune casalromano.mit -
PEC: casalromano.mn@legalmai

modulstica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mail o pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o deiclo competnt el prawedimerto

finale 0 GeIURP ove presente; - Istanza
scceseo ca preseriae aﬁ Uil sumem
stanza o civico semplce o istanz:

|8 acsssso chico eneraleaioda
presentare ag Uffci suddet.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Lativita' puo’ essere awiata

oot st o svalgmentodaats

| Tormin taemed ch sosparcora

D e rcced ket Focunioare
il

o iecgazions docunen

- Sienzio assenso

| Tt amminsaiva: parecipadone o

procedimer si
e i n ﬂppns\x\nns‘
straordinario al Capo delo Stato), infervento

|da parte del iolare del pnlsve Sostae,
indennizzo da riardo

segnalazione cerificata i inzio atvita,
s consncn b chonaraconsd it i

|drettamente impugnabil. Gi interessat

possono solcitare fesercizio dele verifiche

sptant aammrisazone o, caso

nerzia, esperire escusivamente fazione

avierso oo d cu a1, o 1.2
e 3 dl decreto legisiativo 2 ugio 2

104

jo PA ove previsto - Diit aFUffcio ove
D’sv\su Pagamento s ot d esorera
(botetino, MAV). i c

ocedimento e gestito nellosservanza dei
Hvsl esseil ol prestazion f cuafar.

o e

Tesoreria,

SCIBILIA

3
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax

037676460 - o-mait

Cosnomone. pmcsamsmo e mapoam/da
mappare, valuato o da vakare e ratato o

tal, nonch

anicornuzione. Procedimento rlevante nel

iversamento sono indicati negii att i
pagamento

protezione dei datipersonal, e nel sistema
|deta performance

2910612020

Segnalazione certficata diinizi ativita®

Lativita’ consiste nelka gestione dela

minerate e chimico industrial destinati
araimentazione animale

La vendita al minuto di prodott agricoli @
zomecmcl. margimi procot  oigne
comunque
oot o amaniasins anma. g
essere realizzata awiando un esercizio di
vicinato o media o grande strutura di
|vendia, oppure in ativita’ commerciale gia'

Nel primo caso occorre inviare al SUAP:

la modulstica richiesta per fesercizio di
|vicinato o per a media o grande sirutura;

- D.Lgs. 26712000 TUEL - D.PR.
445/2000 - D.Lgs. 82/2005 - Codice
D.

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

’ i Inizio Atvita’
conmarco prost gk o col Lgs. 5972010
scw i rodot s i dorarr o
ciauio rech@comune casaromano.mt
a.';m,,i,;o,',"s‘c;,,m";m destnat 5uSUAP - Regolamento PEC: casaomano m@egaimailit

aimentazione animale, che sara' rasmessa
! competente:

suAP - DLgs S vaan - o ke

(Regione o delegaa)

in caso di ativita commerciale gia’ awiata,
sara’ da trasmetere al SUAP la sola SCIA
por la vendita al minuto di prodotti agricol o
otecri, margimi procot d origne
kel o chirio ksl desios e
aimenta: S s
a cura ol SUAP alusort compoterts
(Regione o delegata).

e seonsdonera vaor ncmeslaa
regisirazione ai sensi el
12 gennaio 2005 n. oo

in caso di deposit di fitofarmac /o o
concimi chimici a base di nitrat /o fosfali

con quanitativi in massa superiori a 50.000
g deve essere presentata, in alegato ala
SCIA unica, la SCIA i provenzion incendi

che o rasmesso a cura del SUAP ai Vigit
el Fuoco.

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consultabie sulsio stiuzionale
Er i d

claudio rech@comune casakromano.m.t -
PEC: casalomano. mn@egaimailit

mocuistica

irk, contatare MUfficio del procedimento.
Link:

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUffcio competente del prowvedimento
finale o GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucket; -
ic0 semplice ¢ istanza

m acoesso chico generalizeto g2

ic suddett; - Ricevimento
e e 6 aprtra

- Termine per la conclusione: 60 giorni

- Termini intermed che sospendono o

interrompono il procedimentos: sospensione

per integrazione documenale

- sienzio assenso

segnalazione cerificata i inzio atvita,
s consncn s conarscons o atnaa|
non costiiscono provvedimenti at

o meressa

possono solcitare fesercizio dele verifiche
pettant alamministrazione e, i caso di
nrzia, esperire esclusivamente fazione di
cul alfart 31, commi 1, 2 € 3 deldecrelo
egislativo 2 gio 2010, . 104

| Tl amminstatva: parecipadrne o
procedimer si
e ot ol e
straordinario al Capo delo Stato), infervento
|da parte del iolare del potere sostiuivo,
indennizzo da riardo

- Pago PA ove previsto - Dt afUfficio ove.
rovisti - Pagamento sul conto ditesoreria.

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssona ol pretasionth il

(boletino, MAV). il codici
del conto di pagamento, overo G

Tesoreria,

tal, nonch

037676460 - o-m:

ESCBILIA
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax
al

sogretario@comune casafomano it -

Cnsmmnna e s

enicorsions. Procaimerto v el

iversamento sono indicali neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dola performance

2910612020

ativia’ consiste nelia gestion dela
o cevlmcalaa mu st
(scia) i in genere,
Coremen aboraton & wasisore a
{rasformazione elo confezions
oo ativia d vorita ol
consumatore finae.

La SCIA dove ossero prsortata prima

e, cossare) ot vatandosi
o dchiarare consapevol
eapmasbinems dpossecan recisit
soggetiv e oggetiv,e' evidente che la
/tempistca ci presentazione della SCIA o'
rapportata ala concreta corfigurazione
fFativita’. Sarebbe chiaramente priva di
seno  segasson ruacanie awio
infturata, che ad
plo aora non epon a un ssseto
Societario costiuito informa defini
opoure non utiizza proprilocal o
atirezzature.

[Non sono tenui  presentare la SCIA |
piccoli aboratori artgianal non almentari
che impiegano fino a 3 addett adbitia

prestazion lavorative @ che

 ative puoessore aiata
immedatamente. Entro 60
ramministrazione effettua | cnmmm sula

ussistenza dei requisit @ doi presupposti

oot pr o svalgmentoco vt

- Termini infermedi che sospendono.

irtompans llvocedimero:sospensions

por integrazione documenale

- Tutela amministrativa: partecipazione al
rocedimento, istanza di auotutela, rcorsi
arminstat geartico, inopposizore,
straordinario al Capo delo Stato), i
capare cl ol ce pnlsve Soste,

- La segnalazione cerificata di inzi ativita!
a denuncia e la dichiarazione di nzio ativia |
on. cnsmuscnm anved\menl\ et

direttamer

possaro anscllale \ssemmn asu vevmche
altammi

e o

awerso i silenzio di cui alart. 31, comi 1, 2|

e 3 del decreto legisiatvo 2 ugio 2010, .

104




nalazione certficata dinzio afivia’
(SCIA) ativia' artigiana in genere, compresi
asfor

A non producano, con impiani o
Fomt o e ro e o
ol Decreto Legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

74 non abtiano scarch i 9o
rocutivo:

pericosi
i ron iaro niicao st
umoroso con fambient

Aulnh esempliicalivo, possono rientrare in
esti casi lektiicista, il paratore TV, il

- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -

e

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

o cofezionamari conserca atiia d
|vendita dirtta al consumatore

-Dlgs.
22212016 - Regolamento SUAP - D.Lgs.

114/1998 -

ivita’che, pur
con meno di 3 dipendent,siano:

[e7Ac inutro nsabr qual offiinepor
avorazone d meta, talegnameri,

1994) precedentemente soggette alcd.
"NOE" - nulla osta esercizio;

| Ac?A¢ atiivita' quall autolavaggio, autofficina,|

soggette a NOE - nula osta esercizio;

7 atvta i posormovimentzi
merci e automezzi diversi dai depositi (vedi
[t & GoFalegato 3C cela Delberazione
(Gunta Regionale 14 maggo 1999, n.
ar43036),

e deposito mezz adisi al rasporto
coletivo passegger.

Per sagnalare fapertura di un laboratorio
eriganai o prouzion f lmen senza
it direta al pubbiico @' nocessario
D’ssenlate e SO, araversola
sainungiomo”, ativando,
o “reuevla & Arigaratc I
rocedimento Nuova apertura afvita'di

[Regolamento CE n. 85212004 ed eventuale
[Emissioni ad inquinamento atmosferico
scarsamente rilvante

06 - AREA

LocALE

IGIL

iz

claudio rech@comune casakomano .t -
PEC: casaromano mn@gaimal

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er el

claudio rach@comune casakomano.m.i
PEC: casaromano mn@kegaimailit

mocuistica

irk, contatare 1Ufficio del procedimeno.

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richiesto eloforiche, con o-mail pe

purt 6 contato delUficio del procedimento

o GelUtficio competente el

il 0 GorURP ve prsant;- tarza o

550 da prosentare ag Uffci suddet: -

2 sccesso v semplcs o snza

| access oo generaocae

brosenr ot Ut s rcovinenio

negi orai  apertura

- Sienzio assenso

| Pago PAoveprovisto - D afUfiio ove
rovisti - Pagamento sul

i Ul ] \denlmcal\v\
el corto di pagam

ey

postale, nonche' codii denificatividel

|SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
7676460 - -

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol et

o
Cnsmmnna llprocedimento e’ mappato/da

Valtato o da vaktare e traltalo o
o vt ) Gl ik managomant

iversamento sono indicai negh att i
pagamento

PEC: casaomano m@egaimailt

anticornuzione.

sistema di gestione del rattamento

proezone dei at ersol. el )
ia perfor

290612020

Soorlasons cortota d o st
(SCIA): somministrazione

ovance v e, vorasons
coletiva nellambito di case diriposo,
ospedai, scuole, caserme, comunita’
reiiose

Iniziativa privata, ad istanza di parte

Lativia’consiste nella gestione dela
segrlazion ceriicat o

ativita (SCIA) per la somministrazione di
aimenti ¢ bevande tramite mense,
Fetorezions caletiva nofamt  case
riposo, ospedal, scuole, caserme, comunta’
reigiose.

Per sonminisvasoned akmer o beverce
i intende Ia vendia per il consumo sul posio,
che comprende tul i casi i cui g acauirenti
consumano i prodbtt nei ocal delfesercizio
o inna area aperta, a tal fine atrezzati.

- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazione @ il

POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

IGIL

ISUP- DLgs.

ogueni forme:

- nela ristorazione colltiva - nele mense

fetuata
nitonti el personale
dipendente e degl studenti; nelle ativita"
volte direttamente, ne imi dei loro compit
[frercemthemien
parrocchie, oratori, comunia' relgiose, asil
[Ftan, case @ riposo, caserme, saiment
ol forze defordine;

in autostrade, stazioni, mezzi i trasporto -
negi esercii situaf afinterno delle staziori
dei mezzi di rasporto pubbiico e nei mezzi d

. Digs.
114/1998 - Riforma dela discipina relativa a
scttore del commercio.

06 - AREA
OCALE

iz

claudio rech@comune casakomano.mit -
PEC: casalomano mn@kegaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consultabie sulsio stiuzionale

claudio rech@comune casakromano.mnit -
PEC: casalomano. mn@egaimailt

mocuistica

irk, contatare IUffcio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto defUfficio delprocedimento
o delUffcio competente del prowedimento
finale o deIURP ove presente; - Istanza di
sccesenca presrtare ag U ucdet; -
Istanz: ompiice ¢ istanza
8 acsssso chico aneralesioda
presentare ag Uffici sudett.- Ricevimento
negi orari i apertura.

- Lativia' puo’ essere awiata

oot pt o svalgmentocoatts

- Terminiinfermedi che sospendono.

[irtompans I rocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- sienzio assenso

| Tl amminstatva: parecpadone o
procedimer orsi
riisrai cerraico nompodsons,
straordinario al Capo delo Stato), intervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

L2 sooalazions cerfcata iz ativis
diiniio ativita |

possonosolectarefesrcio dee verfche
<potianti altamminisirazic odi
inerzia, esperie esc\us\vamenls =
awverso i silnzio di cui alart. 31, commi 1, 2|
o5 ol decreo legsiatno 3 olo 2010,
104

- Pago PA e previt- Dt sUficio ve
rovisti - Pagamento sul
(botetino, MAV). il codici IBAN \ﬂemmcznv\

OMUNALE SCIBILIA

e

tal, nonch

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mail
sogretario@comune casalromano it -

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei

117, secondo comma, et m), della
(Costzons | rooscnark ¢ meposiot
vadalooca vaksar e o o
B i
enicorsions. Procaimerto v el

iversamento sono indicati neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
flla performance

2910612020)

Segnatziono cerfatad nzo ativia
(SCIA): somministrazione o

pevanda etambto  awe v s
oiochi, sale scommesse autorizzate ai sensi
i TULPS (Tos e oo & ot
sicurezza)

Lativia’ consiste nelia gestione dela.
segnalazione cerificata i inzio

- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -
[Regolamento per la sempificazions @ il

aimenti ¢ bevande nelfambilo d alre ativia’

-Digs.
22212016 - Regolamento SUAP - D.Lgs.
114/1998 -

i sonsi del TULF
logoi fperei Sicurezza).

Le sale da gioco sono esercizi pubbic,
compostida uno o pi local apposit ove,
|detro compenso, sono messi a disposizione.
i cieni biardi ed atigiochi leci,

meresi gi apparecchi e congegni per i
ioco lecito. La materia e regolata dalart. 86|
|del R.D. 6 giugno 1931, n. 773 (TULPSS),
che prevede che non possono esercitarsi
senza “icenza sale pubbiche per biglardi o
por alri giuochi oot

Per il gioco lecito si possono utizzare:
1. apparecchi di cui alfar. 110, comma 6
ettera a) del T.U.L.

2. apparecchi di cui alfart. 110, comma 7
jetca o) TULP

art 110, comma 7
e T ULPS

/4. oppure, piu' racizionalmene,

o, boute, oo socista {scace,
dama, etc), giochi da tavolo, ping-pong.

La cenza per apertura di una sala mncm au
fa riferimento fart. 86 del T.ULLP.S.,
Sostiita dala SCIA.

Nelk sala-giochi "pura’ non viene effettuata,
: i alimenti @

bevande, ma solo di intratienimento.

Qualora altesercizio dei giochi venga
S

n provalente, i icade nofipotesidi
o e
ntrattenimento e svago (ditpologia b).

Qualora si volessero far convivere, negi
stessi local, due distinte atlvita, di sala
gjoch e di somminisirazione, non collgate
raoro, i dovr prowecere  dhidere
fisicamente gl spazi ad esse dedicati ¢
s

scttore del commercio.

| R.D.7731531 - Tosto nico sule gd
pubbica sicurezz:

06 - AREA
LocALE

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

IGIL

iz

claudiorch@comune casakomano .t -
PEC: casaromano mn@igaimal

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317 -

[Moduistca consutabie sulsio istiuzionale
Er i o

claudi rech@comune casakomano.m.i -
PEC: casaromano mn@kegaimailit

mocuistica

irk, contatare IUfficio del procedimento.

POLIZIA LOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowedimento
finale o GeI'URP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucdet; -
ico semplice e istanza

a\ acoesso chico generalizeto g

ic suddett; - Ricevimento
o e o aprtra

- ativ puoessore aita
immedatamente. Entro 60
Frminstracions afotua | corwolluta

richiesti per ko svolgimento dellativia’

- Termini infermedi che sospendono.
[irtompans I vocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- Sienzio assenso

[ Tutela amministrativa: partecipazione al
procedimento, istanza di auotutela, rcorsi
aminstat geartico, inopposizore,
straordinario al Capo delo Stato), i

capare gl ol ce pnlsve Sostae,

- La seqnalazione cerificata i inzio ativita,
I denuncia e la dichiarazione di nzio ativita |
ron. cnsmuscnm anved\menl\ tatt

direttamer

possno souscua.e \ssem\x\n asu vevmche
altammi

e o

awerso i silnzio i cui alart. 31, commi 1, 2

e 3 del decreto legisiatvo 2 ugio 2010, .

104

- Pago PA ove previsto - Dt afUfficio ove.
revisti - Pagamento sul conto difesoreria.

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
e sssora ol pretaionth o

(boletino, MAV). il codici
ol conto di pagamento, owero 6

Tesoreria,

tal, nonch

£ SCIBILIA
GrRAzIELLATo 0076 714015 Fx
037676460 -
scqroiro@oonaecasatomanomit-

Cnsmmnna e s

aniicorruzione. Procedimento rlevante nel

iversamento sono indicai neg att i
pagamento

protezione dei dati personai e nel sistema
dola performance

2910612020

Soorlasons cortota d o st
(SCIA): somministrazione 6
pevrde neranio i mise, o sal da

Iniziativa privata, ad istanza di parte

Lativita’ consiste nela gestione dela
segnalazione certficata i inzio aivita’
(SCIA) per la somministrazione 6

bevande neFambito d musel, tear, sake da.
concert,

Per somminisirazione di alimen ¢ bevande

che comprende tu i casi i cui g acuirenti
consumaro | prodot e calcefesercizo
o inuna area aperta, a al fine attre:

i rata di somministrazione che awiene.
nele seguentiforme:

- D.Lgs. 5972010 - D.P.R. 16022010 -
i

- in musei,
da offotuarsi alfnterno i musel teat sale
da concerto e simil;

riordino dela scipina sul SUAP - D.Lgs.
22212016 - Regolamento SUAP - D.L
114/1998 - Riforma dela disciplina relativa al

menti o bovands viene svola

in sale a balo, locaii noturri,stabiimenti
oalneari, impiant sportivi e alr esercizi
simiri

I.anMva @ atacinerio | ince
a superfcie
e por s vagimerte & g
o ai re quart dell superficie
complessiva a disposizione, esclusi|
zzin, | deposit, gi ffci e  serviz, e la

\rmznsrlmsmo la semplce musica di
ompagnamento

06 - AREA
LocALE

e

POLIZIA

LIZIALOCALE - SUAP Tl 0376 714317,

clauo rech@comune casalromano.mit
PEC: casaomano m@egaimailit

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.
0376 714317

[Moduistica consutable sulsio istituzionale

o rech@comne casaromano mit-
PEC: casalromano.mn@legamai

moduistica

ink. contatare 1Ufficio del procedimento.
Link:

POLIZIALOCALE - SUAP.

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
puni i contatto delUfficio delprocedimento
o delUfficio competente del prowvedimento
finale o GeIURP ove presente; - Istanza di
sccesen ca presrtare ag U ucket -
ic0 semplice ¢ istanza

m acoesso chico generalizeto g2

ic suddett; - Ricevimento
e e 6 aprtra

. Lativita’ puo’ essere awiata
rmedaamerte. Envo 60 gor

rammi e effetua i controli i
e e,
richiesti per ko svolgimento deltativia’

- Termini intermed che sospendono o
interrompono il procedimentos: sospensione
per integrazione documentale

- sienzio assenso

| Tl anminstaiva: parecpadorne o
procedimento, stanza ia, ricorsi
R s,
straordinario al Capo delo Stato), intervento
|da parte del iolare del potere sosiuivo,
indennizzo da riardo

- La segnalazione cerificata diinizio attia!
a denuncia e la dichiarazione di nizio attvita |
ron costiiscono prowedimenti it
|drettamente impugnabil. Gi interessat

0o solectare fesercizio delle verifiche.

e 3 dol decreto legisiaivo 2 uglo 2010,
104

- Pago PA ove pravisto - Dirt afUfficio ove.

previsti - Pagamento sul conto ditesoreria.

(botetino, MAV). il cocici IBAN idenficativ
o

OMUNALE SCIBILIA

Tesoreria,

tale, nonch

(GRAZIELLA Tol 0376 714315 - Fax
037676460 - o-mail
sogretario@comune casaromano it -

Il procedimento e gestio nelfosservanza dei
e e e
m), della
Coslhuz\ons it Dvocsﬁmsmo € mappatolda
davabiare e frafialo o
(ot i ek managerent
anicorruzione. Procedimento rlevante nel

iversamento son indicati negii att i
pagamento

protezione dei datiporsonai e nel sistema
|deta performance

2910612020

[Lativia’consiste nelia gestione dela
segnalazione cerificata i inzio ativita’
(SCIA)per la somminisrazione G afmeni &
bevande neFambito di alire ativia’ qual sale
da balo, local nofturi, stablimenti baineari,

- Lativita' puo’ essere awiata

oot st o svalgmentocoatts

- Tutela amministrativa: partecipazione al

|da parte el iolare del potere sostiuivo,




Segnalziono ceratad nizo ativia

Per fativia’ i somministrazione i alimenti o
bov a ativia prevalente

i intende queta svota congiuntamente ad
tivia' G spetacob, raterimerio  svago,
o

st mear, .mwm nu
s, e alr serciz s\m\an. nonche!

osse funzionaimente  ogisticamente

ormisazone d aHmenH o bevarda ron
oot st e o o
[funzionaimente ¢ logisticamente collgala.

- D.Lgs. 5912010 - D.P.R. 16022010 -

[POLIZIA LOCALE - SUAP Tel. 0376 714317 |

[Regolamento per la sempificazione @ il
-Dlgs.

P.0. RECH DAL DOSSO CLAUDIO Tel.

[Moduistca consutabie sulsio stiuzionale
Er I o

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai
i i contatto delfUfficio delprocedimento
o defclo compotnt el pravedimerto
GellURP ove presente; - stanza

- Terminiintermedi che sospendt
[irtompans I rocedmero:sospensions
por integrazione documenale

- La segnalazione cerificata diinzio ativita,

ron costiiscono prowedimenti tact
|drettaments impugnabil. Gi interessat
ossono solecitare fesercizio dele verifiche
spettant alfamministrazione e, in caso di
nerzia, esperire escusivamente fazione
awerso i silenzio i cuf allart. 31, comi 1, 2

104

| Pago PAoveprovisto - D afUfiio ove
provisti - Pa

[ procedmertoe = relossenvanza dei
o cssocit
Lpergnredy

(oot WAV, 4 codl
|del conto di pagamento, owero di
Tesoreria,

ESCBILIA
|GRAZIELLA Tol. 0376 714315 - Fax

Cosnasons lprocedimento &'
iapoare, vautato o da valuravs o Ivawaln o

o sommveaneh
o o o s v o : o rnicrr j . |
e ot e v o o o somminsrs o [samrs. noos el e oo L e ik ot o rocadmrts.[FOLIALOGALE - SUAP f"“““:’V“e"'m““’;“‘”"f"" oroasseso R | e 2002029
e prevalente non ¢’ soggetta 114/1998 - Hw a Jla disciplina relativa al PEC: casalromano. jlmailit PEC: casalromano. mn@legaimailit Link: D e Jal he segretario@comune casabomano.mnat- (LR B O TRRES am |
kol B PSR PSR ." e e e
pertanto soggetta posito di una SCIA al 216 gk Uifici & PRl il versamento sono indicati negh atti di protezione dei dati personali, e nel sistema
e ey negi orari i apertura. P e
e gt o ldposio
rtararts a SUAP sorootrsdra
i s St
et
1 SURP ot a ot i Ust o
sl rowece asemori Gt
ool s comvornza dota s
e o s
e
e —
rinonsd Sora Piion
otAmens . conpetrte pr o
e dei prodotti di origine animale (Reg. CE n.
on
Lativita' consiste nella gestione dela s ed‘mmn e "‘:mm‘l‘:; mm
ogsons cothcus 3 i e cdnorc, sarzsda
(S8 or i atiors dls st dok | e kst ol opaions,
= i parto cltiolao dol ot sostav,
s da e
—
‘i o aozaa per essore . La segnalazione certficata di inizio ativita',
o e e |
P oot i Pago Phove s i atutioove e
quslaaaacemsqpemnsmealhcale 6 0TUEL -DPR. e croselos e sostituis vediment taciti previsti - Pagamento sul conto di tesoreria. Hvslsssenuaidslewssmunrld\cualarl
eroniain 7 ° s conat Ul pocaimono o oo ot Pagaen ]
- 00 0o 33005 Cases I recarors et Gl rsea feekmprrioad I 5
Ceiors ot o i o azorg oLz LooALE - suRe ol 0676 74017 0. RE0H DAL 0SS0 LAUDIO T Modision corsulale s sl oo o s e et e e Yo e = i s
et e GRAZELLATo: 067376015 Fan
o vrson i e doh “oen 2"l ane viauanza servizio poLzn oo ieors e % |rouatoonte. s f Mo e veae oo 8 —
ssemmmcmsummsmnumaﬁmsm = LoCALE claudio.rech@comune.casakomano.mnit - clauso.rech@comune casakomano.mit - |madukstica link, contattare [Ufficio del procedimento. lsmaamemmmemwceslsma = ia,
E st N B 253 Rossameno [repboirrrode [repboirrrode et i d acosso i o vt it o4 T oo 1. fotiiceaidpmihotedi e
£ sistema di gestione del trattamento e della.

rievano escusivamente ai fin dela
superfcie complessiva defesercizio
medesimo.

L ampliamentofricuzione di superficie inerna
o
omminisrazione di aliment ¢ bevande
s0ggetto alla presentazione di Segnalazione
Ceriicata Inizo Atvita' (SCIA), tlzzando
aosia oo o vne conpltain
regime d autoceric

[SUAP - D.Lgs. 114/1998 - Riforma della
discipina relativa al sattore del commercio.

eesariar ah il soddo e
negi orari i apertura.

e 3 dl decreto legisiativo 2 uglo 2010,
104

iversamento son indicati negii att i

protezione doi dati personal, e nel sistema
|deta performance




Denominazione procedimento Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza dulisti

modulistica

Procedimenti istanza di parte:
ufficio cul chiedere info e
presentare istanza

Termine finale e termini intermedi Modaliajecnclisions]

che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita’ per ottenere informazioni - -
P espresso - SCIA - silenzio
s .

ofrifiute

procedimento: provvedimento

Strumenti di tutela amministrativa e
glurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

i procedimento ' gestito nellosservanza
|dei livell essenziali delle prestazioni di cui

|Aggiomamento PTPCT Iniziativa pubblica, dufficio

Procedimento di aggiomamento del
PTPCT, elaborato dal RPCT, con lausilio
dellufficio Segreteria, e approvato dalla
(Giunta Comunale entro il 31 gennaio di
logni anno.

L. 19012012 - Piano Nazionale
|Anticorruzione

05 - AREA AMMINISTRATIVA -
ISEGRETARIO COMUNALE SERVIZIO
| SEGRETARIO COMUNALE

PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E
LLEGALITA' Tel. 0376 714315 - Fax
037676460 - e-mail:

segretario@comune casalromano.mnit -
PEC: casalromano.mn@legaimail it

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
|GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
037676460 - e-mail:

segretario@comune casalromano.ma.it -
PEC: casalromano.mn@legaimail it

PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE E
ILLEGALITA'

- Richieste telefoniche, con e-mail o pec ai
lpunti di contatto dell Uficio del
Iprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
[presente; - Istanza di accesso da
[presentare agli Ufici suddet; - stanza di
laccesso civico semplice e istanza di
laccesso civico generalizzato da presentare
lagli Uffici suddeti; - Ricevimento negli orari
o apertura.

- Termine per la conclusione: entro il 31

s - Prowedimento espresso e motivato

Ricorso entro i termini indicati nel
Iprowedimento da impugnare

| senvizi on line ativi e in corso di
atiivazione sono accessibili dal sito web
istituzionale

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
(GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax
037676460 - e-mail

allart. 117, secondo comma, lett. m), della
Costituzione. Il procedimento e*
mappato/da mappare, valutato o da

|valutare e trattato o da trattare, ai fini el 29/06/2020|

PEC: casalromano.mn@legalmailit

risk management
Procedimento rlevante nel sistema di
gestione del trattamento e della protezione
|dei dati personali, e nel sistema della
performance




Modalita’ conclusione
procediment
espre:

Termine finale e termini intermedi Titolare del potere sostitutivo e

Modalita' dei pagamenti  modalita’ per attivare tale potere:

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento finale

Procedimenti istanza di parte:
ufficio cui chiedere info e

Responsabile ufficio del

. - wedimento  Strumenti di tutela amministrativa e Link a servi
provvedimento finale:

Denominazione procedimento  Tipologia di procedimento Breve descrizione Riferimenti normativi specifici Unita' organizzativa Ui 62 e T G Riccedinentijstauzaiciivagiag Biccedinentistanzaidiipariad BRI O Data aggiornamento
contatto previsti per la sua attivazione

roy
550 - SCIA - silenzio

¥ k A Modalita’ per ottenere informazioni che sospendono o interrompono il e o am e
NS ELCEY i MASELCEY i documenti da allegare allistanza modulistica : o giurisdizionale e i modi per attivarli e el o
identificazione e punti di contatto  identificazione e punti di contatto presentare istanza procedimento s identificazione e punti di contatto
- D.P.R. 66/1981 - Regolamento di
lesecuzione della L. 66/1970 - D.P.C.M.
11211990 - Regolamento istituzione ©
lorganizzazione del Dipartimento di
Protezione cile nellambito della
Presidenza del Consiglio dei Ministi- L.
266/1991 - Legge quado sul volontariato -
L. 225/1992 - Isituzione del senizio
nazionale Gi Protezione civie - D.Lgs.
11211998 - Conferimento di funzioni & | ichiest telfoniche,con e-mal o poc i I procedimento ¢’ gesiito nellossenvanza
lcompiti amministrativi dello Stato alle e o - Tutela amminisrativa: partecipazione al i vel asserziak dle prestazionidi cui
Regioni ed Enti locali - D.P.C.M. 429/1998 - :":’ce dimento o delfUficio competente del [procedimento, istanza di autotutela, ricorsi all'art. 117, secondo comma, lett. m), della
Regolamento sullorganizzazione ed i X lamministratv (gerarchico, in opposizione, [SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA  |Costiuzione. l procedimento e*
. L st conste nsggomaman [ PSer Ao dBia Conmissane. |0, e, 1o oo e [ OAONE SILE T 0970714312 0. FERRARI ANDREA To. 037 714312 ET e S Sraorinaro o Capodelo a1 oniel online at oincorso GRAZIELLA Tl 0078 714315  Fax | mapptaiéa mappar, vl o da
e niiativa pubbica, duficio (1 2L0e” consiste nenage: ", [nazionale per a prevsione e la B T ' . T ' o|NR NA. PROTEZIONE CIVILE e | - Prowedimento espresso intervento da parte del ttolare del potere [ativazione sono accessibil dal sito web  [N.A. 037676460 - e-mail |Valutare e trattato o da trattare, ai fni del 29/06/2020)
o perla proteziona civie (0250780 Per & PN % e landrea ferrari@comune casalromano.mn.i landrea ferrari@comune casalromano.mn.i prosentare agli Uffci suddeft; - stanza di o e et tvazione s anie |
1267/2000 TUELL. - D.P.R. 19412001 [IAEE sl o A [IAEE e o AR O PEC: casalromano.mn@legalmailit Procedimento rilevante nel sistema di
Ragolamert recant niowa dscpina sccesanchico genaralzalo da resanare ocatons el vatamno s dela rtezone
dela pariecipazione delle organizzazioni di B O e AT DU ] dei dati personali, @ nel sistoma della
volontariato alle ativta’di Protezione civile e performance
L. 401/2002 - Disposizioni urgenti per i
lcoordinamento operativo delle sinutiure
preposte alle ativita' di Protezione civile -
C.M 2 marzo del 2002 - Cosituzione
ldel Comitato operaiivo di Protezione civile -
D.Lgs. 238/2005 - Atuazione della diretiiva
12003/105/CE sul conirollo dei pericol i
incidenti rlevani connessi con delerminate
sostanze pericolose - Legge regionale
- Tutela giurisdizionl: ricorso al TAR
leniro 60 giomi o Presidente della
Repubblica entro 120 giori
Sut it ottt sipul - Ficietetlfoiche, cono-mai o pec  procedimarto o gesto nelfossencnza,
lconvenzioni con associazioni i lpuntidi contatto delUffcio del [, 117, socondo comora, lo. ). della
olontarato ertagestone coardinata procecimento o delfUffio competente del SEGRETARIO COMMNAIE SCru I Cosinia i s
elfativital i prevenzione, informazione, PROTEZIONE GIVILE Tel. 0376 714312 - P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 prowedimeno finale o Gell URP ove. | —— - o i A
(Convenzioni con associazioni i ) radale, presenza |Ar. 7 della legge 266/91 ¢ Legge 04 - AREA TECNICA SERVIZIO UFFICIO |Fax 037676460 - e-mail Fax 037676460 - e-mail presente; - Istanza di accesso da - Prowedimento espresso e motivato: |Ricorso eniro | termini indicati nel genizton e i in corsodl tb e mapgaioida mappare alulaio/o da
niziativa pubblica, dufficio NA NA PROTEZIONE CIVILE NA attvazione sono accessibiidal sito web [N 037676460 - e-mail valutare e trattalo 0 da trattare, ai fini del 20/06/2020)
Ivolontariato sul eritorio, collegameno fra cittadini e | Regionale TECNICO [andrea ferrari@comune casalromano.mnt [andrea ferrari@comune casalromano.mnt prosentare agli Ufici suddeft; - stanza di (Convenzione lprowedimento da impugnare. tivazone Y >
polizi locall, utela e assistenza alla - PEC: casaltomano.mn@legaimailit - PEC: casaltomano.mn@legaimailt accesso civico semplice e istanza di Etiaonde Bmansgemen
PEC: casalromano.mn@iegalmailt Procedimento rlevante nel sistema di
lpopolazione nelle emergenze di protezione laccesso civico generalizzato da presentare
cile ed in caso di calamita' in cui lo gli Uffic suddet - Ricevimento negli orar PO DR
dei dali personali e nel sistema della
stesse saranno impognate i apertura
performance
| ichiest telfoniche,con e-mal o poc i I procedimento ¢’ gesiito nellossenvanza
he, - Tutela amminisrativa: partecipazione al i liveli essenialidelle prestazioni i cui
Rl N T e e e altar, 117, secondo comina, lt. m), della
PROTEZIONE GIVILE Tel. 0376 714312 - P.0. FERRARI ANDREA Tel. 0376 714312 prowedimeno finale o Gell URP ove. ] SECRETARIO COMUNALE SCIBLIA — Casttuziona. N procedimento o
L ativita’ consiste nellaffidamento degli 04 - AREA TECNICA SERVIZIO UFFICIO |Fax 037676460 - e-mail Fax 037676460 - e-mall presente; - Istanza di accesso da Etacrinaro 8l Oepe dolc i) Leendeloniing s Slitoome. R U ARSI ER LS Depeg e copare el o)
Inervendi somma urgenza Iniziaiva pubblica, dufficio - D.Lgs. 502016 NA. NA. PROTEZIONE CIVILE 3 NA. - Prowedimento espresso intervento da parte del ttolare del potere [ativazione sono accessibil dal sito web  [N.A. 037676460 - e-mail |Valutare e trattato o da trattare, ai fini del 29/06/2020)
interventi i somma urgenza TECNICO i i prosentare agli Ufici suddelt; - stanza di o e et asione s arie |
- PEC: casalromano.mn@legalmailit - PEC: casaltomano.mn@legaimailt accesso civico semplice e istanza di B Ao e e
e e s casalromano mn@legalmail rocedimento rilevante nel sistoma di
gii Uffic suddet - Ricevimento negl orar - Tutela giurisdizionale: ricorso al TAR R
i apertura lentro 60 giomi o Presidente della G O TG
Repubblica entro 120 giomi performance
I procedimento ¢’ gesiito nellossenvanza
- Rr‘\:h;?sc:r\ls:::;:a!g: :;"“' opecal - Tutela amministrativa: partecipazione al dei livelli essenziali delle prestazioni di cui
- L. 225/1992 - Istituzione del senizio ;‘me dimento o delfUficio competente del |procedimento, istanza di autotutela, ricorsi allart. 117, secondo comma, lett. m), della
nazionale di Protezione civie - s lamministratv (gerarchico, in opposizione, [SEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA  |Costituziono. l procedimento o'
[Aggiomamento dellElenco delle L ativita’ consiste nell aggiomamento [Deliberazione di Giunta Regionale - ey PooTEZONE OVILE TR T [ e RS AT fprowedimento fiale o dell AP ove straordinario al Gapo dello Stato), | seniz on ine ativi e n corso di (GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax mappatolda mappare, valutalo o da
[Associazioni incluse nelle aftvial di Iniziativa pubblica, dufficio ssaciazioni incuse nelle [Dirttva del Presidente el consigio dei T e N e o sasalromanomnit N2 NA. PROTEZIONE CIVILE e o . - Prowedimento espresso intervento da parte del tolare cel potere [attvazione sono accessibil dal sitoweb  [N.A. 087676460 - o mail [ahuters o rataio o cia trattre, ai i el 2910612020
protezione cile attivia' di protezione civile Ministri 9 novembre 2012 - Modalita' i : : e oRLBciecastijE s sosittivo, indennizzo da riardo istiuzionale mnit- |risk management
‘ - PEC: casalromano.mn@legaimailit - PEC: casaltomano.mn@legaimailt accesso civico semplice e istanza di
lgestione dellelenco regionale del e e s PEC: casalromano.mn@legalmailit Procedimento rlevante nel sistema i
PR ) gli Uffic suddet - Ricevimento negi orar - Tutela giuisdizionale: icorso al TAR TN AT IDOC L BT
P i 60 plorn = Preckiorta dala dei dati personali, @ nel sistoma della
[Repubblica entro 120 giomi [RiEmED




Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di
contatto

Ove diverso, ufficio del
provvedimento finale:
identificazione e punti di contatto

Responsabile ufficio del
rovvedimento final
identificazione e punti di contatto

Procedimenti istanza di parte:
documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:

modulistica

Procedimenti istanza di parte:

ufficio cul chiedere info e
presentare istanza

Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termini intermedi
che sospendono o interrompono il
procedimento

Modalita' conclusione
procedimento: provvedimento

espresso - SCIA -

silenzio

assensorifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
glurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per la sua attivazione

Modalita’ dei pagamenti

Titolare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale potere:
identificazione e punti di contatto

Data aggiornamento

Lattivita' consiste nella redazione del
rendiconto.

Insieme al bilancio di previsione e alla
\verifica dello stato di attuazione dei
[programmi, il Rendiconto rappresenta
R et et et
finanziaria dellente locale. l Rendiconto
illustra in che modo sono state consumate

- D.Lgs. 118/2011 - Disposizioni in materia
armonizzazione dei sistemi contabili @
ldegli schemi di bilancio delle Regioni, degli

lenti locali e loro organismi - D.Lgs.
12612014 - Disposizion integrative e

RAGIONERIA E BILANCIO Tel. 0376
714314 -

P.0. GIUDICI CRISTINA Tel. 0376 714314
Mail

- Richieste telefoniche, con e-mail 0 pec ai
lpunti di contatto el Ufcio del
lprocedimento o dellUfficio competente del
lprowedimento finale o dellURP ove
Istanza di accesso da

ficorso al TAR

motivato:

| senvizi on line ativ e in corso di

ISEGRETARIO COMUNALE SCIBILIA
(GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax

i procedimento ' gestito nellosservanza
Gei liveli essenziali delle prestazioni di cui
allart. 117, secondo comma, lett. m), della
[z g
tolda mappare, valutat

[Rendiconto Iniziativa pubblica, d'ufficio Ie risorse autorizzate nel corso dell'anno, ;‘;’;ﬂxeﬁzﬁin‘,:ﬂﬂ;m del g‘g'ﬁorzfé SESS\ZQ’”F\%?,;;‘,TQ”Z“"" e s s T - e e | NAR. RAGIONERIA E BILANCIO ::::n"‘;re agit Ulfc suddett, - Istanza gi |21 180 aprle delfanno successivo Foeclo lentro so giomi o Presidente della lattivazione sono accessibili dal sito web  N.R. 037676460 - e-mail e ey tranare, ai fini del 04/06/2020|
lanalizzando nel dettaglio come &' (Cansiglio - Regolamento di contabilta’ - PEC: casalromano.mn@legaimail it PEC: casalromano.mn@legaimail it laccesso civico semplice e istanza i REC S e [z T e eneconSag
' PEC: casalromano.mn@legalmailt Procedimento rlevante nel sistema ci
lcomposto favanzo di amministrazione in | Regolamento sai control interi - Leggi e e R s
utte le sue componenti finanziarie annuali - Nuovi principi contabil agl Uffici suddett; - Ricevimento negli orari Pk Lol et
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Riferimenti normativi specifici

Unita' organizzativa

Ufficio del procedimento: punti di
contatto

Responsabile uff

Procedimenti istanza di parte:

documenti da allegare all'istanza

Procedimenti istanza di parte:
modulist

Procedimenti istanza di parte:

ufficio cui chiedere info e presentare Modalita’ per ottenere informazioni

tanza

Termine finale e termi

- Richieste teleforiche, con e-mailo pec ai

i i contatto delfUfficio delprocedimento

o delUfficio competente del prowvedimento
URP d

termedi

che sospendono o interrompono il
procediment

Modalita’ conclusione
procedimento: provvedimento
espresso - SCIA - silenzio
assensofrifiuto

Strumenti di tutela amministrativa e
giurisdizionale e i modi per attivarli

Link a servizi online o i tempi
previsti per Ia sua attivazione.

Modalita' dei pagamenti

olare del potere sostitutivo e
modalita’ per attivare tale poter
identificazione e punti di contatto

Data aggiomamento

Il procedimento e' gestto nelfosservanza dei
iveli essenzial delle prestazion di cui afart
lett. m), el

E SCBILIA
|GRAZIELLA Tel. 0376 714315 - Fax

117,
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PEC: casaromano mn@kegaimailit
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Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento
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Riferimenti normativi specifici

Unita' organizzativa

del procedimento: punti di
t

contatto

Ove diverso, ufficio del
rovvedimento final
identificazione e punti di contatto

Responsabile umclo del
provvedimento fin
dentificazione s punti at contatto

Procedimer
documenti da auagam all lstanu

Procedimenti istanza di parte:
modulistica

Procedimenti istanza di parte:
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istanza
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procedimento

Modalita’ conclusione

procedimento:
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to

rovvedimento
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5 Uk de rooermant ik ool dlopretaion i o aar
SERVIZI SCOLASTICI - PIANO DIRITTO o celtUffico competente del prowvedimento £ SCIBILIA Z ool
7 £l P.O. FERRARI ANDREA Tl 0376 714312 | : - Termine per la conciusione: Termine anmzmna )
i 04 - AREATEGNICA SERVIZIO SERVIZI 620 STUDIO Tel 0376 714512 - F Fax 037676460 - e-mail: TIC! - PIANO DIRITTO el © delURP ove preserte: fsanza i - E | TAR entro ivazi e e 1o, VaAIaI> o c vakdaro o Vatalo o
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|dota performance
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Denominazione procedimento

Tipologia di procedimento

Breve descrizione

Riferimenti normativi specifici

Unita’ organizzativa

Utficio del procedimento: punti di

Ove diverso, ufficio del
provvedimento final

Responsabile ufficio d
provvedimento final

Procedimenti istanza di parte:

Procedimenti istanza di parte:

stanza di parte:

ent
umclo cnl Eistesirios presentare Modalita’ per ottenere informazioni

Termine finale e termi medi
che sosnendono o lm-"ompono il
procedimento

Modalita’ conclusione
procedimento: provvedimento

Strument’ di tutela amministrativa o

Link a servizi online o i tempi

Modalita' dei pagamenti

olare del potere sostitutivo
M i DD
ident di co

Data aggiomamento
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ns;j orari di apertura B mwﬁ/%s ey pmmmne dei dati personali & nel sistema
i rormance
[Repubbica Stato entro 120 giorni =
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- Richieste telefoniche, con e-mailo pe procedimento o gestio nlfosservanza dei
|nne e i & concato el Utiio celprocesimanto Hvsl essendaldolopretazos d cf afar.
retario Generale. I B
SINDACO Tel. 0376 714313 - Fax P.0. PONZONI SANTINA Tel. 0376 714313 o delUficio competente del prowedimento £ SCIBILIA
e e e e pRESETIETNL iale o Go'URP ove presete; - Istanza d GRAZELLATo 0070714915 Fax T
Nomina dufficio - D.Lgs. 267/2000 - D.P.R. 465/1997 |SOCIALI SERVIZIO SERVIZIO Amm NA. NA. SINDACO accesso da presentare agi Ufici suddett - |N.R. NAR. esrvizton o ativ ¢ i coveo di ativacione] |y iapgare, vakaato o ca vakiare @ Valiaka o 0310612020
S GENERALI i ol omrmitiy s togeomrmbtiy stanza o accesso Givico semplce o istarza. e RSN TS e :
juricico- amministrativa ne confront degl  ecrsssathes panordk By ; comuzione. Procedimento rievante nel
Pz oresentare agh U suddet.- icevimento ST s\s‘ema EER I e
g orar i apertura rsonai, e nel sistema
B
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